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ขั้นตอนปฏิบัติ รายละเอียดวิธีปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ 

 เตรียมความพรอม 1) กําหนดหนาที่ความรับผิดชอบ 
2) จัดฝกอบรมการปองกันและระงับอัคคีภัย การฝกอบรมและการฝกหนีไฟ  
3) ตรวจสอบความพรอมของอุปกรณและเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 

ฝายอาคาร กระทรวงพาณิชย 

 มีเหตุเพลิงไหม 
 กรณีเจาหนาที่ทั่วไป 

 

 

 

 

 

 

กรณีพบเหตุเพลิงไหม 
1) ไปที่สัญญาญแจงไฟไหมที่ใกลที่สุด กดปุม Fire Alarm เพ่ือขอความชวยเหลือ 
 

  กรณีสามารถดับเพลิงไดดวยตนเอง 
2) โยนลูกบอลดับเพลิงเขาไปท่ีกองไฟ 
3) หากไมดับใชถังดับเพลิงที่อยูใกลจุดเกิดเหตุดับเพลิง 
4) ดึงสลักออกจากท่ีบีบ 
5) ใชมือจับหัวฉีดโดยใหชี้ไปที่ฐานของเปลวไฟ 
6) ยืนใหหางจากไฟประมาณ 1.5-2 เมตร แลวบีบคันโยก 
7) ฉีดไปท่ีฐานของเพลิงแลวกวาดไปมาจนไฟดับ ระวังการเกิดการติดไฟซ้ํา  
8) แจงเหตุทางโทรศัพทใหฝายอาคารทราบทันที่ ที่เบอร 7576 

 

 

 แผนปฏิบัติการรองรับภาวะฉุกเฉิน กรณีอัคคีภัย 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

3 

 

ขั้นตอนปฏิบัติ รายละเอียดวิธีปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ 

 

 

 กรณีไมสามารถดับเพลิงไดดวยตัวเอง 
 ถาทําไดใหปดประตู หนาตาง ทุกบานในบริเวณท่ีเกิดเหตุ หลังจากนั้นรีบหนีตามทาง
 บันไดหนีไฟ หามหนีลงลิฟตของอาคารเด็ดขาด 

กรณีไดยินสัญญาณ Fire Alarm 

1) รีบเก็บเอกสารท่ีสําคัญและของมีคา และเตรียมการยายบุคคลที่ไมสามารถชวยตัวเองได  
2) ถาทําได ใหปดประตู หนาตาง ทุกบานในบริเวณท่ีเกิดเหตุ หลังจากนั้นรีบหนีตามทาง

บันไดหนีไฟ หามหนีลงลิฟตของอาคารเด็ดขาด 
3) เมื่อออกมานอกอาคารแลวควรรอเปนกลุมในบริเวณท่ีกําหนดไววาเปนเขตปลอดภัย 

(ตามการซอมหนีไฟ) 
4) หามกลับเขาไปในอาคารเด็ดขาด ถายังไมไดรับอนุญาตจากผูควบคุมหรือเจาหนาที่

ดับเพลิง 

 

 กรณีผูรับผิดชอบการดําเนินการ 
 (ฝายอาคาร กระทรวงพาณิชย) 

1) เมื่อมีสัญญาณ Fire Alarm ขึ้น ใหตรวจสอบจากระบบวาเกิดเหตุที่ชั้นไหน 
2) โทรแจงที่ศูนยดับเพลิงศรีอยุธยา ที่เบอร 199 
3) โทรแจงสถานีดับเพลิงนนทบุรี ที่เบอร 02-589-0489 
4) เขาควบคุมเพลิง ณ จุดเกิดเหตุ ตามแนวทางท่ีกําหนด 
5) ดูแลควบคุมสถานการณ ณ จุดรวมพล ตรวจนับจํานวนคน 
6) คนหาผูสูญหาย 

ฝายอาคาร กระทรวงพาณิชย 

 ควบคุมสถานการณไดเรียบรอย 1) ประกาศยกเลิกภาวะฉุกเฉิน 
2) จัดประชุมเพ่ือสอบสวนหาสาเหตุ และสรุปผลการระงับเหตุฉุกเฉินดังกลาว 
3) จัดทํารายงานสรุป รายงานตอเจาหนาที่ที่เก่ียวของ และจัดเก็บ 

สํานักงานเลขานุการกรม/ 
เจาหนาที่ คต.ที่เกี่ยวของ 

รวมกับฝายอาคาร กระทรวงพาณิชย 
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ขั้นตอนปฏิบัติ รายละเอียดวิธีปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ 

 วิเคราะหสถานการณ 1) ฝายบริหารอาคาร สวนงานวิศวกรรม ติดตามขาวสาร ศูนยพยากรณอากาศ 
เพ่ือเตรียมความพรอม 

2) รายงานใหผูรับผิดชอบ ไดแก เลขานุการกรม ผูอํานวยการกองคลัง และหัวหนากลุมงาน
พัสดุ เพ่ือรายงานตามลําดับขั้นตอไป 

ฝายอาคาร กระทรวงพาณิชย 

 เตรียมวัสดุอุปกรณที่จําเปน 

 

1) ติดตอประสานงานหนวยงานจังหวัดนนทบุรี เพ่ือสํารองกระสอบทรายไว กรณีน้ําเออทวม 
2) ฝายบริหารอาคาร สวนงานวิศวกรรม run ระบบเครื่องสูบน้ํา เพื่อเตรียมความพรอม ฝายอาคาร กระทรวงพาณิชย 

 ดําเนินการจัดการน้ําทวม 1) ฝายอาคารนํากระสอบทรายไปต้ังกั้นรั้วแนวกระสอบตามจุดตางๆ  
2) เปดระบบเครื่องสูบน้ํา เพื่อทําการระบายนํ้าออกจากพ้ืนที่ภายในโรงงาน  
3) ตัดไฟในจุดบริเวณท่ีอันตรายหรือเสี่ยง 

ฝายอาคาร กระทรวงพาณิชย 

 ฟนฟูสภาพแวดลอมหลังจากน้ําทวม 1) เก็บกวาดขยะ เศษวัสดุตางๆ ที่ปนเปอนลอยมาพรอมกับน้ํา 
2) สํารวจ และกําจัดสัตวที่เปนพาหนะนําโรค เชน หนู สัตวเลื้อยคลานตางๆ แมลง ฯลฯ 
3) สํารวจพ้ืนที่ท่ีถูกน้ําทวมวามีพืช วัชพืช เกิดเนาตายอาจจะมีกล่ินเหม็นรบกวน และ 

เปนแหลงเพาะเชื้อโรค ตองทําการกําจัด และปลูกพืชใหมทดแทน 

เจาหนาที่ คต. ทุกสํานัก/กอง 
หัวหนากลุมงานพัสดุ ประสานงาน
รวมกับฝายอาคาร กระทรวงพาณิชย 

 แผนปฏิบัติการรองรับภาวะฉุกเฉิน กรณนี้ําทวม 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
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ขั้นตอนปฏิบัติ รายละเอียดวิธีปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ 

กรณีเกิดเหตุการณมีผูมาชุมนุม 
 รวบรวมขอมูลที่เกี่ยวของ 1) รปภ. หนาประตูสอบถามกลุมผูชุมนุม ในประเด็น 

 จํานวนผูชุมนุม 
 วัตถุประสงคของการมาชุมนุม 
 ยานพาหนะ 

2) รายงานหัวหนาชุด 
3) หัวหนาชุดเมื่อรับรายงานใหเขาตรวจสอบทันที 
4) รายงานฝายบริหารอาคารใหทราบทันที รายงานบริษัทมารีนฯ ใหทราบทันที 

รปภ. 

 ดําเนินการรับมือกลุมผูชุมนุม 

 

 

 

 

 

 

กรณีกลุมชุมนุมทางการเมือง 
1) ปดประตูทางเขาทั้ง 2 ประตูทันท ี
2) ผูจัดการรายงานหัวหนากลุมงานพัสดุ และประสานงานเจาหนาที่ตํารวจทันที 
3) ผูจัดการและหัวหนาชุด รปภ. รวมกับเจาหนาที่ตํารวจ เจรจากับหัวหนาผูชุมนุมสอบถาม

วัตถุประสงคในการมาชุมนุม ในกรณีที่ตองการจะย่ืนหนังสือใหกับรัฐมนตรีวาการกระทรวง
พาณิชย หรือรัฐมนตรีชวยวาการกระทรวงพาณิชย โดยพยายามเจรจาใหสงตัวแทนเขามา
ยื่นหนังสือไดไมเกิน 3-5 คน 

4) ฝายบริหารอาคารรวมกับ รปภ. และเจาหนาที่ตํารวจ ดูแลความเรียบรอยเรื่องสถานท่ี 
หองน้ํา การเจรจา ใหกับกลุมผูชุมนุมจนเสร็จสิ้นการชุมนุม 

 

รปภ. 
ฝายอาคาร 

ฝายอาคาร/รปภ./เจาหนาที่ตํารวจ 
 

 
ฝายอาคาร/รปภ./เจาหนาที่ตํารวจ 

 
 

 แผนปฏิบัติการรองรับภาวะฉุกเฉิน กรณีการชุมนุมประทวง 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
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ขั้นตอนปฏิบัติ รายละเอียดวิธีปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ 

 กรณีกลุมชุมนุมเกษตรกร หรือกลุมชุมนุมทั่วไป 
 กรณีกลุมผูชุมนุมประทวงระดับไมรุนแรง 

1) ประสานเจาหนาที่ที่เก่ียวของ 
2) จัดกําลังพนักงานรักษาความปลอดภัย นําผูชุมนุมเขาพ้ืนที่ที่กําหนด รวมทั้งจอด

ยานพาหนะท่ีบริเวณเต็นท และแนวถนนดานอาคารสวัสดิการ 2 

 กรณีเขายื่นหนังสือถึงกรม คต./พค./ทป. เขาไปยังพี้นท่ีบริเวณลานเอนกประสงค 
 ชั้น 3 

 กรณีเขายื่นหนังสือถึง รมว./รมช./สป./จร./สอ./คน./อคส. เขาไปยังพื้นท่ีอยูรอบ
บริเวณอูขาวอูน้ํา อาคารสวัสดิการ 2 ชั้น 1 

3) สงกลับ พนักงานรักษาความปลอดภัยอํานวยความสะดวก และดูแลดานจราจร 

 
 
 
 

สํานักงานเลขานุการกรมรวมกับ 
ฝายอาคาร กระทรวงพาณิชย 

 กรณีกลุมผูชุมนุมประทวงระดับรุนแรง 
1) ประสานเจาหนาที่ที่เก่ียวของ 
2) เขาพ้ืนที่และประเมินสถานการณ เพ่ือจัด รปภ. เสริมจากหนวยงานขางเคียง 
3) เพ่ิมพนักงานรักษาความปลอดภัย 10-20 คน ภายใน 1 ชั่วโมง 
4) เพ่ิมพนักงานรักษาความปลอดภัย 20-30 คน ภายใน 1 ชั่วโมง 

 

 

 

 

 

 
 
 

สํานักงานเลขานุการกรมรวมกับ 
ฝายอาคาร กระทรวงพาณิชย 
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ขั้นตอนปฏิบัติ รายละเอียดวิธีปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ 

กรณีเกิดเหตุการณกระทรวงถูกผูชุมนุมยึด 
  รวบรวมขอมูลที่เกี่ยวของสําหรับ

 กรณีกระทรวงถูกกลุมผูชุมนุมยึด 
1) ดําเนินการหาขาวจากหลายแหลง เชน ตํารวจ นักขาว และหนวยงานที่เกี่ยวของ 
2) สรุปขอมูล 
3) รายงานใหผูรับผิดชอบ ไดแก เลขานุการกรม ผูอํานวยการกองคลัง และหัวหนากลุมงาน

พัสดุ เพ่ือรายงานตามลําดับขั้นตอไป 

ฝายอาคาร กระทรวงพาณิชย 

 เตรียมการเคล่ือนยายเจาหนาที่ 1) ดําเนินการแจงเจาหนาที่ตํารวจทองที่ ประสานขอเฮลิคอปเตอร และแจงเจาหนาที่
ตํารวจน้ํา เพ่ือเตรียมการเคลื่อนยายทันที 

2) ประกาศเสียงตามสายเตรียมการเคล่ือนยายเจาหนาที่ออกจากกระทรวง  
3) ขาราชการและลูกจางประจํารวมพลบริเวณลานชั้น 3 เพ่ือเตรียมเคลื่อนยายออกจาก

กระทรวง 
กรณีเปนผูบริหารระดับสูง และผูบริหาร 
 การเคลื่อนยายทางอากาศ ให รปภ. นําคณะผูบริหารไปยังจุดรวมพลชั้น 13 ดาดฟา 
บนลาน Heliport 

 การเคลื่อนยายทางน้ํา รวมพลตรงบริเวณล็อบบี้ ชั้น 3 รปภ. นําผูบริหารไปยังทาน้ําทั้ง 2 โปะ 
กรณีเปนขาราชการ และลูกจางประจํา 
 เคลื่อนยายทางบก สําหรับขาราชการ และลูกจางประจํารวมพลบริเวณลานชั้น 3 รปภ. 
และฝายบริหารอาคาร พาขามสะพานไมริมน้ําไปยังรานอาหารระเบียงน้ํา  

หมายเหตุ ; ลิฟทเปดใช  เฟส 1. L1 กรมพัฒนาธุรกิจ L7 กรมการคาตางประเทศ 
  เฟส 2.  L19  (โซน A) และ L22 (โซน B) สป.พณ. 

 

กลุมงานประชาสัมพันธ 
สํานักงานเลขานุการกรมประสานงานกับ

ฝายอาคาร กระทรวงพาณิชย 
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ขั้นตอนปฏิบัติ รายละเอียดวิธีปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ 

 การเตรียมการปองกัน 1. สํารองขอมูลและระบบงาน (Back up) เพ่ือปองกันความเสียหายที่อาจจะเกิดขึ้น  
เมื่อขอมูลถูกทําลายหรือถูกบุกรุก หรือไมสมารถใหบริการได  

2. การปองกันไวรัสคอมพิวเตอร 
2.1 ติดตั้งโปรแกรมปองกันและตรวจจับไวรัส (Anti-Virus) ครอบคลุมทุกเคร่ือง 

แมขายและลูกขาย เพื่อปองกันความเสียหายของขอมูล  
2.2 Update ขอมูลไวรัสอยางสม่ําเสมออยางนอยสัปดาหละ 1 ครั้ง  
2.3 ตรวจสอบหาไวรัสทุกครั้งกอนเปดไฟลจากแผนดิสกหรือสื่อบันทึกขอมูลตางๆ  
2.4 ใหผูใชคอมพิวเตอรระวังภัยจากการเปด File และ E-mail โดย Scan แผนกอน

การใชงาน ไมเปดอาน E-mail โดยไมรูที่มาและใหลบเมลนั้นทิ้งทันท ีอยาเปดอาน 
3. การปองกันและแกไขปญหาท่ีเกิดจากไฟฟาดับ 

3.1  ติดตั้งอุปกรณสํารองไฟฟา (Uninterruptible Power Supply,UPS) ที่กรมฯ 
 ซึ่งจะสํารองไฟฟาไวไดภายในระยะเวลา 15 นาที 
3.2  ดําเนินการเชื่อมโยงระบบไฟฟาสํารองของฝายอาคาร 

 4.  การปองกันความเสี่ยงจากไฟไหม 
  4.1 ติดตั้งอุปกรณดับเพลิงชนิดกาซท่ีหองควบคุมระบบคอมพิวเตอร เพ่ือไวใชใน 
   กรณีเหตุฉุกเฉิน (ไฟไหม) เพ่ือควบคุมเพลิงเบื้องตน 
  4.2 ในกรณีเกิดไฟไหมที่หอง Server หรือภายในกรมฯ จะมีการตัดการจาย 
   กระแสไฟฟาภายในบริเวณใกลเคียง 

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและ 
การสื่อสาร 

 แผนปฏิบัติการรองรับภาวะฉุกเฉินท่ีอาจเกิดขึ้นกับระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
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ขั้นตอนปฏิบัติ รายละเอียดวิธีปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ 

 5.  การปองกันการบุกรุกและภัยคุกคามทางคอมพิวเตอร (Hacker) ติดตั้งอุปกรณ  
  Firewall เพ่ือรักษาความปลอดภัยใหกับระบบเครือขายและปองกันการใชงานระบบ
  เครือขายที่ผิดวัตถุประสงค ปองกันการบุกรุกจากภายนอก 
 6. การปองกันอุปกรณเครื่องแมขายชํารุด โดยใช Hard disk แบบ RAID – 5 เพ่ือ 
  ปองกันขอมูลเสียหายใหกับระบบงานตางๆ  
 7. การปองกันความเสี่ยงในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ จัดอบรมเสริมสรางความรู  

ความเขาใจในการใชระบบสารสนเทศเบื้องตนในดาน Hardware และ Software  
  เพ่ือลดความเส่ียงในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ใหนอยที่สุด 
 8. การปองกันความเสี่ยงในกรณีที่ระบบเครือขายมีปญหา 
 8.1 ติดตั้งเสนทางสํารองสําหรับระบบงานบริการใหสามารถบริการไดอยางตอเนื่อง  
  8.2 จัดจางบริษัทดําเนินการบํารุงรักษาระบบเครือขาย 

 การแกไขปญหาจากภัยพิบัติ 
 

1. กรณีแมขายและอุปกรณเครือขาย 
1.1 ถาไฟฟาดับ/ไฟฟาตก ใหปดเครื่องคอมพิวเตอรแมขายและอุปกรณเครือขาย 

โดยพิจารณาตามลําดับความสําคัญของการใหบริการ และประสิทธิภาพของ
เครื่องสํารองไฟฟา 

1.2 ในกรณีไฟไหม ใหตัดระบบจายไฟ และควบคุมเพลิงใหสงบโดยเร็ว 
1.3 ประสานขอความชวยเหลือกับบริษัทที่รับผิดชอบดูแลบํารุงรักษาระบบ Server 

และ/หรือผูเชี่ยวชาญระบบเครือขายโดยเร็วที่สุด 
1.4 ในกรณีที่อุปกรณดานฮารดแวรเสีย ใหรีบหาอุปกรณสํารอง หรือแจงใหบริษัทที่

รับผิดชอบในการบํารุงรักษานําอุปกรณมาเปลี่ยนโดยเร็วที่สุด 
 
 

ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและ 
การสื่อสาร 
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ขั้นตอนปฏิบัติ รายละเอียดวิธีปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ 

2. กรณีเครื่องลูกขาย 
2.1 ในกรณีที่มีเหตุอันทําใหเครื่องคอมพิวเตอรไมสามารถดําเนินการใชระบบ

สารสนเทศไดตามปกติ ใหเจาหนาที่ผูใชงานแจงใหฝายเทคโนโลยีสารสนเทศ
ทราบ หรือกรณีมีเหตุอันทําใหฝายเทคโนโลยีฯ ไมสามารถดําเนินการใหบริการ
ดานเครือขายได ฝายเทคโนโลยีฯ จะตองดําเนินการแจงใหบริษัทท่ีรับผิดชอบใน
การบํารุงรักษารีบดําเนินการใหโดยดวน 

2.2 กรณีเกิดการขัดของเนื่องจากถูกไวรัสคอมพิวเตอร ใหดึงสายเชื่อมโยงระบบ
เครือขาย (สาย LAN) ออกจากเคร่ืองโดยเร็ว เพื่อปองกันความเสียหายที่จะ
แพรกระจายไปยังเครื่องอ่ืนในระบบเครือขาย และแจงใหฝายเทคโนโลยีฯ 
ดําเนินการตอไป 
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แผ
นบ

ริห
าร
คว
าม
ตอ
เนื่อ

ง  
เอก

สา
รฉ
บับ

นี้จ
ัดท

ําขึ้
นภ

าย
ใต
สม
มต

ิฐา
น 
ดัง
ตอ
ไป
นี้ 

1.
 เห

ตุก
าร
ณฉ

ุกเฉ
ินท

ี่เกิด
ขึ้น

ใน
ชว
งเว

ลา
สํา
คัญ

ตา
งๆ

 แ
ตม

ิได
สง
ผล
กร
ะท
บต

อส
ถา
นที่

ปฏ
ิบัต

ิงาน
สํา
รอ
งที่
ได
มีก
าร
จัด
เตร

ียม
ไว 

 
2.

 
หน

วย
งาน

เท
คโ
นโ
ลย
ีสา
รส
นเท

ศรั
บผ

ิดช
อบ

ใน
กา
รสํ
าร
อง
ระ
บบ

สา
รส
นเท

ศต
างๆ

 
โด
ยร
ะบ
บ

สา
รส
นเท

ศสํ
าร
อง
นั้น

 มิไ
ดร
ับผ

ลก
ระ
ทบ

จา
กเห

ตุก
าร
ณฉุ

กเฉิ
นเด

ียว
กัน

กับ
ระ
บบ

สา
รส
นเท

ศห
ลัก 

 
3.

 
กา
รด
ําเน

ินก
าร
ตา
มแ
ผน

บริ
หา
รค
วา
มต

อเนื่
อง

 ม
ีวัต
ถุป

ระ
สง
คเพื่

อล
ดผ
ลก
ระ
ทบ

จา
กเห

ตุก
าร
ณ

ฉุก
เฉิน

 แล
ะล
ดร
ะย
ะเว

ลา
กา
รก
อบ

กูเป
นส

ําค
ัญ 
โด
ยค
ําน
ึงถึ
งค
วา
มป

ลอ
ดภ

ัยข
อง
เจา

หน
าท
ี่

ผูป
ฏิบ

ัติง
าน
เป
นล

ําด
ับแ

รก 
4. 

“บ
ุคล
าก
ร”

 ท
ี่ถูก
ระ
บุใ
นเอ

กส
าร
ฉบั

บน
ี้ ห
มา
ยถ
ึงเจ

าห
นา
ที่ท

ั้งห
มด
ขอ
งก
รม
กา
รค
าต
างป

ระ
เท
ศ 

  

แผ
นบ

ริห
าร
คว
าม
ตอ
เนื่อ

ง 
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 4. 
ขอ
บเ
ขต

ขอ
งแ
ผน

บริ
หา
รค
วา
มต

อเน
ื่อง

  

 
 

แผ
นบ

ริห
าร
คว
าม
ตอ
เนื่อ

ง 
(B

CP
) 
ฉบ

ับน
ี้ ใ
ชร
อง
รับ
กร
ณีเ
กิด
สภ

าว
ะว
ิกฤ
ตห

รือ
เห
ตุก
าร
ณฉุ

กเฉิ
น

 
บร
ิเวณ

สํา
นัก

งาน
ขอ
งห
นว
ยง
าน

 ห
รือ
ภา
ยใน

ขอ
งห
นว
ยง
าน

 (อ
าค
าร
กร
มก
าร
คา
ตา
งป
ระ
เท
ศ ก

ระ
ทร
วงพ

าณิ
ชย
) 

ปร
ะก
อบ

ดว
ยเห

ตุก
าร
ณต

อไป
นี้  

 เห
ตุก
าร
ณอั

คคี
ภัย

 
 เห

ตุก
าร
ณน

้ําท
วม

 
 เห

ตุก
าร
ณก

าร
ชุม
นุม

ปร
ะท
วง

 
 เห

ตุก
าร
ณภ

าว
ะฉุ
กเฉ

ินท
ี่เกิด

ขึ้น
กับ

ระ
บบ

เท
คโ
นโ
ลย
ีสา
รส
นเท

ศ 
อย
างไ

รก็
ตา
ม 
แผ
นบ

ริห
าร
คว
าม
ตอ
เนื่อ

งฉ
บับ

นี้ไ
ดจ
ัดท

ําขึ้
น 

เพื่
อให

สา
มา
รถ
รอ
งรับ

กับ
กา
รบ
ริห
าร

คว
าม
ตอ
เนื่อ

งข
อง
หน

วย
งาน

 
ใน
หล

าก
หล

าย
รูป
แบ

บข
อง
สภ

าว
ะว
ิกฤ
ตห

รือ
เห
ตุก
าร
ณฉุ

ก
เฉิน

 
โด
ยพ

ิจา
รณ

าถึ
ง

ผล
กร
ะท
บต

อท
รัพ
ยา
กร
ที่ส

ําค
ัญใ
นก

าร
ดํา
เนิน

ธุร
กิจ

 ซึ่ง
แบ

งอ
อก
เป
น 

5 
ปร
ะเภ

ท 
ได
แก
  

1.
 
ผล

กร
ะท
บด

าน
อา
คา
ร 

/ 
สถ
าน
ที่ป

ฏิบ
ัติง
าน
หล

ัก 
: 
เห
ตุก
าร
ณท

ี่เกิด
ขึ้น

ทํา
ให
ไม
สา
มา
รถ

ปฏ
ิบัต

ิงาน
ที่ส

ถา
นท

ี่ปฏ
บิัต

ิงาน
หล

ักข
อง
กร
มก
าร
คา
ตา
งป
ระ
เท
ศ ก

ระ
ทร
วงพ

าณิ
ชย
 
ซึ่ง
ได
รับ
คว
าม
เสีย

หา
ยแ
ละ

สง
ผล
ให
บุค

ลา
กร
ไม
สา
มา
รถ
เขา

ไป
ปฏ

ิบัต
ิงาน

ยัง
สถ
าน
ที่ป

ฏิบ
ัติง
าน
หล

ักได
เป
นร
ะย
ะช
ั่วค
รา
วห
รือ
ระ
ยะ
ยา
ว  

2.
 ผ
ลก
ระ
ทบ

ดา
นวั

สด
ุอุป

กร
ณท

ี่สํา
คัญ

 /
 ก
าร
จัด
หา
จัด
สง
วัส
ดุอ
ุปก

รณ
ที่ส

ําค
ัญ

 : 
เห
ตุก
าร
ณท

ี่
เกิด

ขึ้น
ทํา
ให
ไม
สา
มา
รถ
ใชง

าน
วัส
ดุอ
ุปก

รณ
ที่ส

ําค
ัญ

 ห
รือ
ไ ม
สา
มา
รถ
จัด
หา
จัด
สง
วัส
ดุอุ
ปก

รณ
ที่ส

ําค
ัญไ
ด

 ห
รือ
มี

วัส
ดุอ
ุปก

รณ
 ให

สา
มา
รถ
ใชง

าน
ใน
กา
รป
ฏิบ

ัติง
าน
ได
ตา
มป

กติ
  

3.
 
ผล

กร
ะท
บด

าน
เทค

โน
โล
ยีส
าร
สน

เทศ
แล
ะข
อมู
ลท

ี่สํา
คัญ

 : 
เห
ตุก
าร
ณท

ี่เกิด
ขึ้น

ทํา
ให
ไม


สา
มา
รถ
ใชร

ะบ
บง
าน
เท
คโ
นโ
ลย
ี 

หร
ือร
ะบ
บส

าร
สน

เท
ศ

 
หร
ือข
อม
ูลท

ี่สํา
คัญ

ได
 

ให
สา
มา
รถ
ใชง

าน
ใน

 
กา
รป
ฏิบ

ัติง
าน
ได
ตา
มป

กติ
  

4.
 ผล

กร
ะท
บด

าน
บุค

ลา
กร
หล

ัก :
 เห

ตุก
าร
ณท

ี่เกิด
ขึ้น

ทํา
ให
บุค

ลา
กร
หล

ักไม
สา
มา
รถ
มา
ปฏ

ิบัต
ิงาน

ได
ตา
มป

กติ
  

5.
 ผ
ลก
ระ
ทบ

ดา
นค

ูคา
 /

 ผ
ูให
บร
ิกา
รท
ี่สํา
คัญ

 : 
เห
ตุก
าร
ณท

ี่เกิด
ขึ้น

ทํา
ให
คูค
า/

 ผ
ูให
บร
ิกา
รไม


สา
มา
รถ
ที่จ

ะให
บร
ิกา
รห
รือ
สง
มอ
บง
าน
ได
 ตา

มที่
ระ
บุไ
วก
ับท

างก
รม
กา
รค
าต
างป

ระ
เท
ศ  

 

ตา
รา
งที่

 1 
คว
าม
เสี่ย

งแ
ละ
ภัย

คุก
คา
มต
อท

รัพ
ยา
กร
ที่ส

ําค
ัญ 

คว
าม
เสี่ย

ง 
ผล

กร
ะท
บ 

อา
คา
รส
ถา
นที่

ปฏ
ิบัต

ิงาน
 

วัส
ดุอ
ุปก

รณ
 

ที่ส
ําคั
ญ 

IT
 แล

ะข
อม

ูล 
ที่ส

ําคั
ญ 

บุค
ลา
กร

 
คูค

า/ผู
ให
บร
ิกา
ร/ผู


มีส

วน
ได
สว
นเส

ีย 

อุท
กภ

ัย 
√ 

√ 
 

√ 
√ 

อัค
คีภ

ัย 
√ 

√ 
√ 

√ 
√ 

กา
รช
ุมนุ

ม 
√ 

√ 
 

√ 
√ 

ระ
บบ

 IT
 

 
√ 

√ 
 

√ 
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น.3/74



 

แผ
นบ

ริห
าร
คว
าม
ตอ
เนื่อ

ง 
(B

CP
) 
ฉบ

ับน
ี้ ไ
มร
อง
รับ
กา
รป
ฏิบ

ัติง
าน
ใน
กร
ณีที่

มีเห
ตุข
ัดข
อง
ตา
งๆ

 ท
ี่

เกิด
ขึ้น

จา
กก
าร
ดํา
เนิน

ธุร
กิจ
ปก

ติ
 

โด
ยเห

ตุข
ัดข
อง
ดัง
กล
าว
ไม
สง
ผล
กร
ะท
บร
ะดั
บส

ูงต
อก
าร
ดํา
เนิน

งาน
แล
ะ

 
กา
รให

บร
ิกา
รข
อง
หน

วย
งาน

 
แล
ะห
นว
ยง
าน
ยัง
สา
มา
รถ
จัด
กา
รห
รือ
ปรั
บป

รุงแ
กไข

ได
ภา
ยใน

ระ
ยะ
เวล

าท
ี่

เห
มา
ะส
ม 

โด
ยผ
ูบร
ิหา
รห
นว
ยง
าน
หร
ือผ
ูบร
ิหา
รข
อง
แต
ละ
กลุ
มง
าน
แล
ะฝ
าย
งาน

สา
มา
รถ
รับ
ผิด
ชอ
บแ

ละ
ดํา
เนิน

กา
รได

ดว
ยต
นเอ

ง 
 

5. 
แผ
นบ

ริห
าร
คว
าม
ตอ
เนื่อ

งข
อง
กร
มก
าร
คา
ตา
งป
ระ
เทศ

  

5.
1 
โค
รงส

รา
งแ
ละ
ทีม

งา
นแ

ผน
บร
ิหา
รค
วา
มต

อเน
ื่อง

  
เพื่
อให

แผ
นบ

ริห
าร
คว
าม
ตอ
เนื่อ

ง  
(B

CP
) 
นํา
ไป
ปฏ

ิบัต
ิใชไ

ดอ
ยา
งม
ีปร
ะส
ิทธ
ิภา
พแ

ละ
เกิด

ปร
ะส
ิทธ
ิผล

 
คว
รม
ีกา
รจ
ัดต
ั้งค
ณะ

บร
ิหา
รค
วา
มต

อเน
ื่อง

 (B
CP

 T
ea

m
) ข
อง
กร
มก
าร
คา
ตา
งป
ระ
เท
ศขึ้
น 
โด
ยม
ีโค
รงส

รา
งด
ังน
ี้  

1)
 ห
ัวห
นา
คณ

ะบ
ริห
าร
คว
าม
ตอ
เนื่อ

ง  
2)

 ห
ัวห
นา
ทีม

บร
ิหา
รค
วา
มต

อเนื่
อง

  
3)

 ผูป
ระ
สา
นง
าน
คณ

ะบ
ริห
าร
คว
าม
ตอ
เนื่อ

ง  
  

โค
รงส

รา
งค
ณะ

บร
ิหา
รค
วา
มต

อเน
ื่อง

 (B
CP

 T
ea

m
) ข

อง
กร
มก
าร
คา
ตา
งป
ระ
เทศ

 
  

           
 

ซึ่ง
แต
 ละ
ตํา
แห

นง
มีห

นา
ที่ใ
นก

าร
รว
มมื

อดู
แล

 ติด
ตา
ม 
ปฏ

ิบัต
ิงาน

 แล
ะกู
คืน

เห
ตุก
าร
ณฉุ

กเฉิ
นใ
นแ

ตล
ะ

สว
นง
าน
ให
กล
ับส

ูภา
วะ
ปก

ติโด
ยเร

็ว 
ตา
มร
าย
ชื่อ
บุค

ลา
กร
แล
ะบ
ทบ

าท
ขอ
งท
ีมง
าน
บริ
หา
รค
วา
มต

อเน
ื่อง

 (
BC

P 
Te

am
) 
ที่กํ

าห
นด

ให
เป
นบ

ุคล
าก
รห
ลัก

 ใ
นก

รณี
ที่บ

ุคล
าก
รห
ลัก
ไ ม
สา
มา
รถ
ปฏ

ิบัต
ิหน

าท
ี่ได
 
ให
บุค

ลา
กร
สํา
รอ
ง

รับ
ผิด
ชอ
บบ

ทบ
าท
ขอ
งบ
ุคล
าก
รห
ลัก
ไป
กอ
น

 
จน

กว
าจ
ะได

มีก
าร
มอ
บห

มา
ยแ
ละ
แต
งต
ั้งขึ้
นโ
ดย
หัว
หน

าค
ณะ

บร
ิหา
รค
วา
มต

อเน
ื่อง
ใน
กา
รบ
ริห
าร
คว
าม
ตอ
เนื่อ

งแ
ละ
กอ
บกู

คืน
 

  

รอ
งอ
ธิบ
ด ี

ผอ
. ส
บย

. 

ผอ
. บ

ก. 
ผอ

. ม
ส. 

ผอ
. บ

ร. 
ผอ

. ก
ค. 

ผอ
. ศ
ท. 

เลข
านุ
กา
รก
รม

 

อธ
ิบด

 ี
(หัว

หน
าค
ณะ

) 
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(ผูป
ระ
สา
นง
าน

) 

(หัว
หน

าท
ีม) 

 

ตา
รา
งที่

 2 
รา
ยชื่
อบ

ุคล
าก
รแ
ละ
บท

บา
ทข

อง
คณ

ะบ
ริห
าร
คว
าม
ตอ
เนื่อ

ง 
 

บุค
ลา
กร
หล

ัก 
บท

บา
ท 

ชื่อ
 - 
สกุ
ล 

โท
รศ
ัพท

 
นา
ยอ
ดุล

ย  
โช
ติน

ิสา
กร
ณ 

(รัก
ษา
รา
ชก
าร
แท

นอ
ธิบ
ดีก
รม
กา
รค
า

ตา
งป
ระ
เท
ศ) 

 
หัว

หน
าค
ณะ

บร
ิหา
รค
วา
มต

อเน
ื่อง

 

นา
ยก
ีรต
ิ  ร
ัชโ
น 

(รอ
งอ
ธิบ
ดีก
รม
กา
รค
าต
างป

ระ
เท
ศ) 

 

 
(บุค

ลา
กร
สํา
รอ
ง) 

นา
ยวั
นช

ัย  
วร
าวิ
ทย

 
(รอ

งอ
ธิบ
ดีก
รม
กา
รค
าต
างป

ระ
เท
ศ) 

 
(บุค

ลา
กร
สํา
รอ
ง) 

 

นา
ยชุ

ติน
ันท

  สิ
ริย
าน
นท

  (ผ
อ.บ

ก.)
 

 
หัว

หน
าท
ีมบ

ริก
าร
กา
รค
าต
าง
ปร
ะเท

ศ 
น.ส

.อร
ุณี 
ฟา
ขา
ว 

นา
ยม
าร
ซิน

 บ
ินฮ

าร
ิส 

 
(บุค

ลา
กร
สํา
รอ
ง) 

 

(บุค
ลา
กร
สํา
รอ
ง) 

นา
ยพ

ีรพ
ัฒก

  อุ
ทัย

ศร
ี 

 
หัว

หน
าท
ีมบ

ริห
าร
กา
รน
ําเข

าแล
ะรั
บร
อง
ถิ่น

กํา
เนิด

 

น.ส
.ยศ

วด
ี  ม

าศ
สิน

สุข
 

นา
ยว
รว
ิทย

  ห
มื่น

ทอ
ง 

 
(บุค

ลา
กร
สํา
รอ
ง) 

 

(บุค
ลา
กร
สํา
รอ
ง) 

นา
ยป

วร
ิศ  

หา
ญณ

รงค
 

 
หัว

หน
าท
ีมม

าต
รฐ
าน
สิน

คา
นํา
เขา

สง
ออ
ก 

นา
ยป

ญญ
า  
เข็ม

เจร
ิญ 

 
(บุค

ลา
กร
สํา
รอ
ง) 

นา
ยด
นัย

วิช
ญ 

 ใย
ไห
ม 

 
(บุค

ลา
กร
สํา
รอ
ง) 

น.ส
.ชล

าท
ร  
พึ่ง
น้ํา
ใส

 
 

หัว
หน

าท
ีมเท

คโ
นโ
ลยี
สา
รส
นเท

ศ 
นา
งป
ณณ

พร
 ยุต

ิธร
รม
คุณ

า  
นา
ยก
ังส
ทัศ

น 
รอ
บค

อบ
  

 
(บุค

ลา
กร
สํา
รอ
ง) 

 (บ
ุคล
าก
รส
ําร
อง

) 

ผูอํ
าน
วย
กา
รก
อง
คลั

ง 
 

หัว
หน

าท
ีมค

ลัง
 

น.ส
.นิต

ยา
  ก

ุลเล
ิศป

ระ
เสร

ิฐ 
นา
ยพ

ีรว
ัส  

ปอ
มท

อง
 

 
(บุค

ลา
กร
สํา
รอ
ง) 

 

(บุค
ลา
กร
สํา
รอ
ง) 

น.ส
.สุข

ใจ
  เ
ตช

ศุภ
บุญ

 
 

ผูป
ระ
สา
นง
าน

 

น.ส
.สม

ศร
ี  อุ

ศร
ัตน

ิวา
ส 

น.ส
.วิไ
ลล
ักษ

ณ 
 เก

ศษ
ี 

 
(บุค

ลา
กร
สํา
รอ
ง) 

 

(บุค
ลา
กร
สํา
รอ
ง) 

เลข
าน
ุกา
รก
รม

 
 

ผูช
วย
ผูป

ระ
สา
นง
าน

 
น.ส

.ศิร
ิวร
รณ

  โ
ลห

จิน
ดา
รัต
น 

น.ส
.ไพ

ลิน
  ว
ิรย
ศิร
ิ 

 

 
(บุค

ลา
กร
สํา
รอ
ง) 

 (บ
ุคล
าก
รส
ําร
อง

) 
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***
 ห
มา
ยเห

ตุ ;
 บ
ุคล
าก
รส
ําร
อง

 ห
มา
ยถ
ึง ผ

ูรัก
ษา
รา
ชก
าร
แท

น 
ใน
กร
ณีท

ี่หัว
หน

าท
ีมไ
มส
าม
าร
ถป

ฏิบ
ัติห

นา
ที่ไ
ด 

น.3/75



 

ตา
รา
งที่

 3 
กล
ยุท

ธค
วา
มต

อเน
ื่อง
ทา
งธ
ุรก
ิจ 

(B
us

in
es

s 
Co

nt
in

ui
ty

 S
tr

at
eg

y)
 

ทร
ัพย

าก
ร 

กล
ยุท

ธค
วา
มต

อเน
ื่อง
ทา
งธ
ุรก
ิจ 

อา
คา
ร/ 

สถ
าน
ที่ป

ฏิบ
ัติง
าน
หล

ัก 
1) 
กํา
หน

ดใ
หใ
ชพ

ื้นท
ี่ขอ
งส
ําน
ักบ

ริก
าร
กา
รค
าต
างป

ระ
เท
ศ 

สา
ขา
ศูน

ยบ
ริก
าร
สง
ออ
กแ
บบ

เบ็
ดเส

ร็จ
 (ส

ค.ร
ัชด
า) 
แล
ะ 

สา
ขา
ทา
อา
กา
ศย
าน
สุว
รร
ณภ

ูมิ 
เป
นส

ถา
นท

ี่ปฏ
ิบัต

ิงาน
สํา
รอ
ง 

2) 
ใน
กร
ณีพื้

นท
ี่สํา
รอ
งป
ระ
สบ

ปญ
หา

 ไม
สา
มา
รถ
ใชพ

ื้นท
ี่ได
 

ให
ใช 

พื้น
ที่ข

อง
สํา
นัก

งาน
พา
ณิช

ยจ
ังห
วัด
ใกล

เคีย
ง ห

รือ
สว
น

รา
ชก
าร
อื่น

 ห
รือ

 สถ
าน
ที่ภ

าค
เอก

ชน
  

วัส
ดุอ
ุปก

รณ
ที่ส

ําค
ัญ/

 
กา
รจ
ัดห

าจ
ัดส
งวั
สด
ุอุป

กร
ณท

ี่สํา
คัญ

 
- ก

ําห
นด

ให
สร
รห
าอ
ุปก

รณ
เคร

ื่อง
มือ
ตา
งๆ

 สํา
รอ
ง จ

าก
ที่ม

ี
อย
ูภา
ยใน

หน
วย
งาน

เสีย
กอ
น 
แล
วจึ
งส
รร
หา
จา
กภ

าย
นอ

ก 
เชน

 หน
วย
งาน

รา
ชก
าร
ใก
ลเค

ียง
 ห
รือ

 จัด
ซื้อ
จา
กห

นว
ยง
าน
เอก

ช 
- ก

ําห
นด

ให
มีก
าร
จัด
เก็บ

วัส
ดุส
ิ้นเป

ลือ
งใน

ปริ
มา
ณที่

เห
มา
ะส
ม 

ตา
มร
อบ

กา
รสั่
งซ
ื้อผ
าน
หน

วย
งาน

จัด
ซื้อ
จัด
จา
ง แ

ละ
สร
รห
า

วัส
ดุส
ิ้นเป

ลือ
งท
ี่มีอ
ยูภ

าย
ใน
กร
มเส

ียก
อน

 แล
วจ
ึงส
รร
หา
จา
ก

ภา
ยน

อก
  

- ก
ําห
นด

ให
มีก
าร
จัด
หา
คอ
มพิ

วเต
อร
สํา
รอ
ง(N

ot
eb

oo
k) 
ที่ม

ี
คุณ

ลัก
ษณ

ะเห
มา
ะส
มกั
บก

าร
ใชง

าน
 พ
รอ
มอุ
ปก

รณ
ที่ส

าม
าร
ถ

เชื่อ
มโ
ยง
ตอ
ผา
นเข

าส
ูระ
บบ

เท
คโ
นโ
ลย
ีขอ
งก
รม
กา
รค
า

ตา
งป
ระ
เท
ศ 

เทค
โน
โล
ยีส
าร
สน

เทศ
แล
ะข
อมู
ลท

ี่สํา
คัญ

 
- ด

ําเน
ินก

าร
บัน

ทึก
ขอ
มูล
ดว
ยร
ะบ
บเ
อก
สา
รป
กต
ิกอ
น 
แล
วจ
ึง

บัน
ทึก

ขอ
มูล
เขา

สูร
ะบ
บเ
ทค

โน
โลย

ีสา
รส
นเท

ศ เ
มื่อ

ดํา
เนิน

กา
รต
ิดต
ั้งพ
รอ
มใ
ชง
าน
แล
ว 

บุค
ลา
กร
หล

ัก 
- ก

ําห
นด

ให
ใชบ

ุคล
าก
รส
ําร
อง
ทด

แท
นภ

าย
ใน
หน

วย
งาน

  
คูค
า ผ

ูให
บร
ิกา
ร/ผ

ูมีส
วน
ได
สว
นเสี

ย 
- ป

ระ
ชา
สัม
พัน

ธข
อม
ูลให

ผูร
ับบ

ริก
าร
แล
ะผ
ูมีส
วน
ได
สว
นเส

ีย
ทร
าบ
ทา
งห
นา
เว็บ

ไซต
กร
มฯ

 แล
ะส
ื่อต
างๆ

 เช
น 

DF
T2

GO
  

5.
2 ผ

ลก
ระ
ทบ

ทา
งธุ
รก
ิจ (

Bu
sin

es
s 

Im
pa

ct
 A

na
ly

sis
) 

ใน
กา
รว
ิเคร

าะ
หผ

ลก
ระ
ทบ

ทา
งธุ
รก
ิจ (

Bu
sin

es
s 

Im
pa

ct
 A

na
ly

sis
) ข
อง
กร
มก
าร
คา
ตา
งป
ระ
เท
ศ 

พบ
วา
กร
ะบ
วน
กา
รห
ลัก
สว
นใ
หญ

มีค
วา
มส
ําค
ัญแ

ละ
จํา
เป
นต

อง
ดํา
เนิน

งาน
ให
บร
ิกา
รได

 ภ
าย
ใน
ระ
ยะ
เวล

าอ
ันส

ั้น 
ปร
ะก
อบ

ดว
ยก
าร
ให
บร
ิกา
ร ด

ังต
อไป

นี้ 
กิจ
กร
รม

/ก
ระ
บว

นก
าร

 
หน

วย
งา
น 

หม
าย
เหตุ

 
1. 
กา
รขึ้
นท

ะเบี
ยน

ผูน
ําเข

า-ส
งอ
อก

 
บก

. 
- ง
าน
ขึ้น

ทะ
เบ
ียน

ฯ 
2. 
กา
รต
รว
จส
อบ

ถิ่น
กํา
เนิด

สิน
คา

 
บร

. 
- ง
าน
ตร
วจ
สอ
บร
ับร
อง
ถิ่น

กํา
เนิด

สิน
คา

 

3. 
กา
รอ
อก
หนั

งส
ือส
ําค
ัญก

าร
สง
ออ
ก-
นํา
เขา

สิน
คา

 
บก

. 
- ง
าน
ออ
กห

นัง
สือ
รับ
รอ
งถิ่
นก

ําเน
ิดส
ินค

า 
- ง
าน
ออ
กใบ

อนุ
ญา

ตแ
ละ
หนั

งส
ือ 

4.
 กา

รขึ้
นท

ะเบี
ยน

ผูส
งอ
อก
สิน

คา
มา
ตร
ฐา
น/

 
ผูต
รว
จส
อบ

สิน
คา
มา
ตร
ฐา
น/
บร
ิษัท

ตร
วจ
สอ
บส

ินค
า

มา
ตร
ฐา
น 

มส
. 

- ง
าน
ขึ้น

ทะ
เบ
ียน

 

5.
 กา

รร
ับร
อง
คุณ

ภา
พส

ินค
าม
าต
รฐ
าน

 
มส

. 
- ง
าน
รับ
รอ
งสิ
นค

าม
าต
รฐ
าน
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ตา
รา
งที่

 4 
กร
ะบ
วน
กา
รสํ
าค
ัญแ

ละ
ผล
กร
ะท
บต

าม
ชว
งระ

ยะ
เวล

าข
อง
กา
รห
ยุด
ชะ
งัก

 
 

  
ระ
ดับ

 
ระ
ยะ
เวล

าข
อง
กา
รห
ยุด
ชะ
งัก

 

กร
ะบ
วน

กา
ร 

 
ผล

กร
ะท
บ 

 
0-2

 
2-4

 
1-3

 
1 

2 
1 

ชั่ว
โม
ง 

ชั่ว
โม
ง 

วัน
 

สัป
ดา
ห 

สัป
ดา
ห 

เดือ
น 

กา
รต
รว
จส
อบ

ถิ่น
กํา
เนิด

สิน
คา

 
สูง

 
  

  
 

 
  

  

กา
รอ
อก
ใบ
รับ
รอ
งม
าต
รฐ
าน
สิน

คา
 

สูง
 

  
  

 
 

  
  

กา
รขึ้
นท

ะเบี
ยน

ผูส
งอ
อก
สิน

คา
มา
ตร
ฐา
น/

บร
ิษัท

ปร
ะก
อบ

ธุร
กิจ
ตร
วจ
สอ
บม

าต
รฐ
าน

สิน
คา

/ผูต
รว
จส
อบ

มา
ตร
ฐา
นส

ินค
า 

สูง
 

 
 

 
 

 
 

กา
รขึ้
นท

ะเบี
ยน

ผูน
ําเข

า –
 สง

ออ
ก 

(ทํา
บัต

รป
ระ
จํา
ตัว
ฯ) 

สูง
 

 
 

 
 

 
 

กา
รอ
อก
หนั

งส
ือส
ําค
ัญก

าร
สง
ออ
ก 

– น
ําเข

าส
ินค

า 
สูง

 
  

  
 

 
  

  

สํา
หร
ับก

ระ
บว
นก

าร
อื่น

ๆ 
ที่ป

ระ
เมิน

แล
ว 

อา
จไม

ได
รับ
ผล
กร
ะท
บใ
นร
ะดั
บส

ูงถ
ึงส
ูงม
าก

 
หร
ือม
ี 

คว
าม
ยืด
หย

ุนใ
หส

าม
าร
ถช
ะล
อก
าร
ดํา
เนิน

งาน
แล
ะให

บร
ิกา
รได

 
ให
ผูบ

ริห
าร
ขอ
งฝ
าย
งาน

หรื
อก
ลุม
งาน

ปร
ะเม

ิน
คว
าม
จํา
เป
นแ

ละ
เห
มา
ะส
ม

 
ทั้ง
นี้ 

หา
กม
ีคว
าม
จํา
เป
น

 
ให
ปฏ

ิบัต
ิตา
มแ
นว
ทา
งก
าร
บร
ิหา
รค
วา
มต

อเนื่
อง

เชน
เดีย

วก
ันกั

บก
ระ
บว
นก

าร
หล

ัก 
5.3

 กา
รวิ
เคร

าะ
หเพ

ื่อก
ําห
นด

คว
าม
ตอ
งก
าร
ทรั
พย

าก
รท
ี่สํา
คัญ

 

1)
 ด

าน
สถ
าน
ที่ป

ฏิบ
ัติง
าน
สํา
รอ
ง (

W
or

kin
g 

Sp
ac

e 
Re

qu
ire

m
en

t) 
 

ตา
รา
งที่

 5 
กา
รร
ะบ
ุพื้น

ที่ก
าร
ปฏ

ิบัต
ิงาน

สํา
รอ
ง 

ปร
ะเภ

ท
ทรั
พย

าก
ร 

ที่ม
า 

0-2
 ชั่ว

โม
ง 

2-4
 ชั่ว

โม
ง 

 
1-3

 วัน
 

1 ส
ัปด

าห
 

2 ส
ัปด

าห
 

1 เ
ดือ
น 

พื้น
ที่ส

ําห
รับ

สถ
าน
ที่

ปฏ
ิบัต

ิงาน
สํา
รอ
ง บ

ร. 

- ห
นว
ยง
าน
ขอ
งรัฐ

/
อง
คก
รอ
ื่นข

อง
รัฐ
ที่

ไม
ได
รับ
ผล
กร
ะท
บ 

- ส
ถา
นที่

ขอ
งเอ

กช
นที่

ให
คว
าม
อนุ

เคร
าะ
ห 

 
 

  
50

 ตร
.ม.

 
(10

 คน
) 

50
 ตร

.ม.
 

(10
 คน

) 
50

 ตร
.ม.

 
(10

 คน
) 

50
 ตร

.ม.
 

(10
 คน

) 

พื้น
ที่ส

ําห
รับ

สถ
าน
ที่

ปฏ
ิบัต

ิงาน
สํา
รอ
ง ม

ส. 

 
 

  
12

 ตร
.ม.

 
(11

 คน
) 

12
 ตร

.ม.
 

(11
 คน

) 
12

 ตร
.ม.

 
(11

 คน
) 

12
 ตร

.ม.
 

(11
 คน

) 

พื้น
ที่ส

ําห
รับ

สถ
าน
ที่

ปฏ
ิบัต

ิงาน
สํา
รอ
ง บ

ก. 

 
 

  
14

0 ต
ร.ม

. 
(48

 คน
) 

14
0 ต

ร.ม
. 

(48
 คน

) 
21

0 ต
ร.ม

. 
(48

 คน
) 

21
0 ต

ร.ม
. 

(48
 คน

) 

รว
ม 

 
 

  
20

2 
ตร

.ม.
 

(69
 คน

) 
20

2 
ตร

.ม.
 

(69
 คน

) 
27

2 
ตร

.ม.
 

(69
 คน

) 
27

2 
ตร

.ม.
 

(69
 คน

) 22
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2) 
คว
าม
ตอ
งก
าร
ดา
นว
ัสด
ุอุป

กร
ณ 

 (E
qu

ip
m

en
t &

 s
up

pl
ie

s 
Re

qu
ire

m
en

t) 
 

ตา
รา
งที่

 6 
กา
รร
ะบ
ุจํา
นว
นว
ัสด
ุอุป

กร
ณ 

ปร
ะเภ

ทท
รัพ
ยา
กร

 
ที่ม

า 
0-2

 
ชั่ว
โม
ง 

2-4
 

ชั่ว
โม
ง 

1-3
 วัน

 
1 

สัป
ดา
ห 

2 
สัป

ดา
ห 

1 เ
ดือ
น 

ใบ
รับ
งา
น 

1. 
ขน

ยา
ยจ
าก
ภา
ยใน

หน
วย
งาน

 
 2. 
รา
นค

า โ
ดย
ผา
น

กร
ะบ
วน
กา
รจ
ัดซื้
อ

พิเ
ศษ

 
  

 
 

1 ก
ลอ
ง 

1 ก
ลอ
ง 

1 ก
ลอ
ง 

1 ก
ลอ
ง 

สม
ุดร
ับง
าน

/จ
าย
งา
น 

 
 

1 ก
ลอ
ง 

1 ก
ลอ
ง 

1 ก
ลอ
ง 

1 ก
ลอ
ง 

ตร
าย
างแ

ละ
แท

นป
ระ
ทับ

 
 

 
1 ช

ุด 
1 ช

ุด 
1 ช

ุด 
1 ช

ุด 
เคร

ื่อง
ตอ
กเล

ข 
 

 
1 เ
คร
ื่อง

 
1 เ
คร
ื่อง

 
1 เ
คร
ื่อง

 
1 เ
คร
ื่อง

 
เคร

ื่อง
คอ
มพิ

วเต
อร
 

 
 

23
 

เคร
ื่อง

 
31

 
เคร

ื่อง
 

31
 

เคร
ื่อง

 
31

 
เคร

ื่อง
 

เคร
ื่อง
พิม

พ 
 

 
9 เ
คร
ื่อง

 
9 เ
คร
ื่อง

 
9 เ
คร
ื่อง

 
9 เ
คร
ื่อง

 
เคร

ื่อง
ถา
ยเอ

กส
าร

 
 

 
1 เ
คร
ื่อง

 
1 เ
คร
ื่อง

 
1 เ
คร
ื่อง

 
1 เ
คร
ื่อง

 
โท
รศ
ัพท

 
 

 
1 เ
คร
ื่อง

 
1 เ
คร
ื่อง

 
1 เ
คร
ื่อง

 
1 เ
คร
ื่อง

 
เคร

ื่อง
โท
รส
าร

 
 

 
1 เ
คร
ื่อง

 
1 เ
คร
ื่อง

 
1 เ
คร
ื่อง

 
1 เ
คร
ื่อง

 
อุป

กร
ณต
รว
จส
อบ

มา
ตร
ฐา
นสิ

นค
า 

 
 

1 ช
ุด 
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Action Plan 

สํานักบริการการคาตางประเทศ 

๑. งานข้ึนทะเบียนผูสงออก – นําเขาสินคา (ทําบัตรประจําตัวฯ) 

กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

 วันแรก (สภาวะฉุกเฉิน) 
ชั่วโมงท่ี ๑ 

 
ชั่วโมงท่ี ๑ – ๒  

 
 
 
 
 
 
 

 
ชั่วโมงท่ี ๒ – ๓ 

 
๑. ประสานแจงหัวหนากลุมงาน ทุกกลุม ใหรับทราบการเกิดสภาวะ
เหตุฉุกเฉิน และสถานที่ปฏิบัติงานชั่วคราวแหงใหม 
๒. ประสานแจงเจาหนาที่ทุกทานภายในสังกัดของฝาย /กลุมงานของ
ตน ใหรับทราบการเกิดสภาวะเหตุฉุกเฉิน และสถานที่ปฏิบัติงาน
ชั่วคราวแหงใหม 
๓. ปดระบบการใหบริการ ณ หนวยงานใหบริการฯ (สวนกลาง) 
 
 
 
 
 
๔. จัดเก็บชุดเครื่องคอมพิวเตอรใหพรอมสําหรับการเคลื่อนยาย  
ตามหมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๐๙4-๕8 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-230-๕6 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-005-60 

 
นายชุตินันท  สิริยานนท  (ผอ.บก.) หรือ      

ผูปฏิบัติราชการแทน ผอ.บก. 
๑. นายไกรศรี  ประวิงทรัพย (หน.กต.) 
2. นายมารซิน  บินฮาริส  (หน.ทข.) 
3. น.ส.อรุณี  ฟาขาว  (หน.สพ.) 
4. นางบัณรสี  หลงปาน  (หน.นส.๑) 
5. นางเกล็ดแกว  แตงมณี (หน.นส.๒) 
6. นางปราณี  พวงคํา (หน.นส.๓) 
7. นางทัศนีย  จงพิทักษรัตน (หน.นส.๔) 
8. นางแกวตา  สุขจันทร (หน.นส.๕) 
9. นางชุติมา  คูทรัพยบรรชัย (จพ.พณ.ชง.) 

 
นางภิรญา  หิรัญเดชวราธร 
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กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

ชั่วโมงท่ี ๒ – ๓ กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๐๙4-๕8 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-23๐-56 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๐๖9-๕2 
๔) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๐04-60 
๕) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-045-60 
 
๕. จัดเก็บชุดเครื่องพิมพ Dot Matrix ใหพรอมสําหรับการเคลื่อนยาย 
ตามหมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน 
๑) Epson LQ 590 Ft 050-097-60 
๒) Epson LQ 590 Ft 050-096-60 
กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๑) Epson LQ 590 Ft 050-096-60 
๒) Epson LQ 590 Ft 050-096-60 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-06๗-52 
๖. จัดเก็บชุดกลองถายรูป เครื่องพิมพบัตร พรอมฉากหลัง  ใหพรอม
สําหรับการเคลื่อนยาย ตามหมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน และมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
เครื่องพิมพบัตร S/N XID 8300 
 
 
 

นางภิรญา  หิรัญเดชวราธร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

น.ส.สุนทรี  อนุพงษานุกูล 
 
 

น.ส.สุนทรี  อนุพงษานุกูล 
 

  
 

 
น.ส.สุนทรี  อนุพงษานุกูล 

และ  
นางภิรญา  หิรัญเดชวราธร 
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กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

ชั่วโมงท่ี ๒ – ๓ 
 
 
 
 
 
 
 

ชั่วโมงท่ี ๔ – ๕ 

เฉพาะกรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๗. จัดเก็บชุดเครื่องพิมพเลเซอร ใหพรอมสําหรับการเคลื่อ 
นยาย ตามหมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๐๐5-60 (Epson) 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-045-60 
๘. จัดเก็บชุดเครื่องยิงบารโคด ใหพรอมสําหรับการเคลื่อนยาย ตาม
หมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
๑) S/N Y๗๑๑KV 
๙. เคลื่อนยายเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานกลุมงานทะเบียนและขอมูล ไปยัง
จุดรวมพล เพ่ือรอการอพยพไปปฏิบัติงาน ณ สถานที่ชั่วคราวแหงใหม 
๑๐ . ประสานเจาหนาที่ ศท . . ใหดําเนินการขนยายชุดอุปกรณ
คอมพิวเตอรและเครื่องพิมพตางๆ ตามหมายเลขครุภัณฑที่กําหนด 
๑๑ . ผูแทนสํานักฯ ชวยเจาหนาที่ ศท . ขนยายชุดอุปกรณ
คอมพิวเตอรและเครื่องพิมพตางๆ พรอมดูแลความเรียบรอยในการ
ดําเนินการใหแลวเสร็จ 
๑๒. ดําเนินการขนยายชุดกลองถายรูป เครื่องพิมพบัตร พรอมฉากหลัง
ไปยังจุดรวบรวมอุปกรณสําหรับการขนยาย เพ่ือสงมอบให กค . 
ดําเนินการตอไป 
๑๓. เคลื่อนยายเจาหนาที่สวนที่เหลือ ไปยังจุดรวมพล เพ่ือรอการอพยพ
ไปปฏิบัติงาน ณ สถานที่ชั่วคราวแหงใหม 
 
 

 
น.ส.สุนทรี  อนุพงษานุกูล 

 
 
 

น.ส.สุนทรี  อนุพงษานุกูล 
 
 

น.ส.สุนันท  ขันธแกว 
 

นายรังสรรค  หลังนาค 
 

นายรังสรรค  หลังนาค 
 
 

นายรังสรรค  หลังนาค 
 
 

นางกนกอร  ไทยรัก 
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กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

 วันสุดทาย (สภาวะฉุกเฉิน) 
ชั่วโมงท่ี ๑ 

 
ชั่วโมงท่ี ๑ – ๒  

 
 
 
 
 
 
 
 

ชั่วโมงท่ี ๒ – ๓ 

 
๑. ประสานแจงหัวหนากลุมงาน ทุกกลุม ใหรับทราบการยุติสภาวะ
เหตุฉุกเฉิน  
๒. ประสานแจงเจาหนาที่ทุกทานภายในสังกัดของฝาย /กลุมงานของ
ตน ใหรับทราบการยุติสภาวะเหตุฉุกเฉิน  
๓. ปดระบบการใหบริการ ณ สถานที่ปฏิบัติงานชั่วคราวแหงใหม 
 
 
 
 
 
 
๔. จัดเก็บชุดเครื่องคอมพิวเตอรใหพรอมสําหรับการเคลื่อนยายกลับ
หนวยงานใหบริการของตน ตามหมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๐๙4-๕8 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-23๐-๕6 
 
 

 
นายชุตินันท  สิริยานนท  (ผอ.บก.) หรือ      

ผูปฏิบัติราชการแทน ผอ.บก. 
๑. นายไกรศรี  ประวิงทรัพย (หน.กต.) 
2. นายมารซิน  บินฮาริส  (หน.ทข.) 
3. น.ส.อรุณี  ฟาขาว  (หน.สพ.) 
4. นางบัณรสี  หลงปาน  (หน.นส.๑) 
5. นางเกล็ดแกว  แตงมณี (หน.นส.๒) 
6. นางปราณี  พวงคํา (หน.นส.๓) 
7. นางทัศนีย  จงพิทักษรัตน (หน.นส.๔) 
8. นางแกวตา  สุขจันทร (หน.นส.๕) 
9. นางชุติมา  คูทรัพยบรรชัย (จพ.พณ.ชง.) 

 
 

นางภิรญา  หิรัญเดชวราธร 
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กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

ชั่วโมงท่ี ๒ – ๓ กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๐๙4-๕8 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-230-๕6 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๐๖9-๕2 
๔) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๐04-60 
๕) S/N ๑XXHQIS 
๕. จัดเก็บชุดเครื่องพิมพ Dot Matrix ใหพรอมสําหรับการเคลื่อนยาย
กลับหนวยงานใหบริการของตน ตามหมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน 
๑) Epson LQ 590 Ft 050-097-60 
๒) Epson LQ 590 Ft 050-096-60 
กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๑) Epson LQ 590 Ft 050-096-60 
๒) Epson LQ 590 Ft 050-096-60 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๑๗-๔๙ 
๖. จัดเก็บชุดกลองถายรูป เครื่องพิมพบัตร พรอมฉากหลัง ใหพรอม
สําหรับการเคลื่อนยายกลับหนวยงานใหบริการของตน ตามหมายเลข
ครุภัณฑ ดังนี ้
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน และมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๑) เครื่องพิมพบัตร S/N XID 8300 
 
 
 

นางภิรญา  หิรัญเดชวราธร 
 
 
 
 
 
 
 

 

น.ส.สุนทรี  อนุพงษานุกูล 
  
 
 
 

น.ส.สุนทรี  อนุพงษานุกูล 
และ 

นางภิรญา  หิรัญเดชวราธร 
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กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

ชั่วโมงท่ี ๒ – ๓ 
 
 
 
 
 
 
 

ชั่วโมงท่ี ๔ – ๕ 

เฉพาะกรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๗. จัดเก็บชุดเครื่องพิมพเลเซอร ใหพรอมสําหรับการเคลื่อนยาย กลับ
หนวยงานใหบริการของตน ตามหมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๐๗๐-๔๓ (Epson) 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๒๙-๕๑ (HP Laser Jet P ๒๐๑๕d) 
๘. จัดเก็บชุดเครื่องยิงบารโคด ใหพรอมสําหรับการเคลื่อนยาย กลับ
หนวยงานใหบริการของตน ตามหมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
๑) S/N Y๗๑๑KV 
๙. เคลื่อนยายเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานกลุมงานทะเบียนและขอมูล ไปยัง
จุดรวมพล เพ่ือรอการอพยพกลับ 
๑๐ . ประสานเจาหนาที่ ศท . ใหดําเนินการขนยายชุดอุปกรณ
คอมพิวเตอรและเครื่องพิมพตางๆ ตามหมายเลขครุภัณฑที่กําหนด 
๑๑. ผูแทนสํานักฯ ชวยเจาหนาที่ ศท. ขนยายชุดอุปกรณคอมพิวเตอร
และเครื่องพิมพตางๆ พรอมดูแลความเรียบรอยในการดําเนินการให
แลวเสร็จ 
๑๒. ดําเนินการขนยายชุดกลองถายรูปพรอมฉากหลังไปยังจุดรวบรวม
อุปกรณสําหรับการขนยายกลับ เพื่อสงมอบให กค. ดําเนินการตอไป 
๑๓. เคลื่อนยายเจาหนาที่สวนที่เหลือ ไปยังจุดรวมพล เพ่ือรอการอพยพ
กลับ 
 
 

น.ส.สุนทรี  อนุพงษานุกูล 
 
 
 
 

น.ส.สุนทรี  อนุพงษานุกูล 
 

 
น.ส.สุนันท  ขันธแกว 

 
นายรังสรรค  หลังนาค 

 
นายรังสรรค  หลังนาค 

 
 

นายรังสรรค  หลังนาค 
 

นายรังสรรค  หลังนาค 
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๒. งานออกใบอนุญาตและหนังสือรับรองการสงออก – นําเขาสินคาทั่วไป 

กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

 วันแรก (สภาวะฉุกเฉิน) 
ชั่วโมงท่ี ๑ 

 
ชั่วโมงท่ี ๑ – ๒ 

 
 
 
 
 
 
 
 

ชั่วโมงท่ี ๒ – ๓  

 
๑. ประสานแจงหัวหนากลุมงาน ทุกกลุม ใหรับทราบการเกิดสภาวะ
เหตุฉุกเฉิน และสถานที่ปฏิบัติงานชั่วคราวแหงใหม 
๒. ประสานแจงเจาหนาที่ทุกทานภายในสังกัดของฝาย /กลุมงานของ
ตน ใหรับทราบการเกิดสภาวะเหตุฉุกเฉิน และสถานที่ปฏิบัติงาน
ชั่วคราวแหงใหม 
๓. ปดระบบการใหบริการ ณ หนวยงานใหบริการฯ (สวนกลาง) 
 
 
 
 
๔. จัดเก็บชุดเครื่องคอมพิวเตอรใหพรอมสําหรับการเคลื่อนยาย ตาม
หมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๒๑-๕๔ 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๒๓-๕๔ 
กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๒๑-๕๔ 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๒๒-๕๔ 
 
 

 
นายชุตินันท  สิริยานนท  (ผอ.บก.) หรือ      

ผูปฏิบัติราชการแทน ผอ.บก. 

๑. นายไกรศรี  ประวิงทรัพย (หน.กต.) 
2. นายมารซิน  บินฮาริส  (หน.ทข.) 
3. น.ส.อรุณี  ฟาขาว  (หน.สพ.) 
4. นางบัณรสี  หลงปาน  (หน.นส.๑) 
5. นางเกล็ดแกว  แตงมณี (หน.นส.๒) 
6. นางปราณี  พวงคํา (หน.นส.๓) 
7. นางทัศนีย  จงพิทักษรัตน (หน.นส.๔) 
8. นางแกวตา  สุขจันทร (หน.นส.๕) 
9. นางชุติมา  คูทรัพยบรรชัย (จพ.พณ.ชง.) 

 
 
 

นางบัณรสี  หลงปาน   
และ น.ส.ลําเพา  ศรีรัตน  

 
นางบัณรสี  หลงปาน   

และ น.ส.ลําเพา  ศรีรัตน 
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น.3/82



 

กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

ชั่วโมงท่ี ๒ – ๓ 
 
 

กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป (ตอเนื่อง) 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-202-๕6 
๔) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๒03-๕6 
๕) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-321-๕4 
๕. จัดเก็บชุดเครื่องพิมพ Dot Matrix ใหพรอมสําหรับการเคลื่อนยาย 
ตามหมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑33-5๙ 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑34-5๙ 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑35-5๙ 
๔) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-136-๕9 
๕) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-137-๕9 
กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑33-5๙ 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑34-5๙ 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑35-5๙ 
๔) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-136-๕9 
๕) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-137-๕9 
๖) หมายเลขครุภัณฑ ๗๔๔๐-๐๐๒-๐๑๖-๔๘ 
๗) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๑๗-๕๑ 
 
 

  
 
 
 
 
 

นางบัณรสี  หลงปาน   
และ น.ส.ลําเพา  ศรีรัตน  

 
 
 
 

นางบัณรสี  หลงปาน   
และ น.ส.ลําเพา  ศรีรัตน 
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กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

ชั่วโมงท่ี ๒ – ๓ 
 
 

กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป (ตอเนื่อง) 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑33-5๙ 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑34-5๙ 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑35-5๙ 
๔) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-136-๕9 
6. จัดเก็บชุดเครื่องพิมพเลเซอร ใหพรอมสําหรับการเคลื่อนยาย ตาม
หมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๐43-60 
กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-065-60 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-066-๖0 
๗. จัดเก็บชุดเครื่องยิงบารโคด ใหพรอมสําหรับการเคลื่อนยาย ตาม
หมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๙๕-๕๑ 
กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๙๕-๕๑ 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๒๐๒-๕๑ 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๒๑๗-๕๑ 
 
 

  
นางบัณรสี  หลงปาน   

และ น.ส.ลําเพา  ศรีรัตน 
 
 
 
 

นางบัณรสี  หลงปาน   
และ น.ส.ลําเพา  ศรีรัตน 

 
 
 
 

นางบัณรสี  หลงปาน   
และ น.ส.ลําเพา  ศรีรัตน 
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น.3/83



 

กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

ชั่วโมงท่ี ๒ – ๓ 
 
 
 
 
 

 
ชั่วโมงท่ี ๔ – ๕ 

๘. จัดเก็บชุดเครื่องประทับตราครุฑนูนไฟฟา ใหพรอมสําหรับการ
เคลื่อนยาย ตามหมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๙-๐๐๒-๓๘ SLK 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๙-๐๐๓-๓๖ SLK 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๙-๐๐๑-๓๘ SLK 
กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๙-๐๐๒-๓๘ SLK 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๙-๐๐๓-๓๖ SLK 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๙-๐๐๑-๓๘ SLK 
๙. เคลื่อนยายเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานกลุมงานออกหนังสือสําคัญฯ ๑ ไป
ยังจุดรวมพล เพ่ือรอการอพยพไปปฏิบัติงาน ณ สถานที่ชั่วคราวแหงใหม 
๑๐ . ประสานเจาหนาที่ ศท . ใหดําเนินการขนยายชุดอุปกรณ
คอมพิวเตอรและเครื่องพิมพตางๆ ตามหมายเลขครุภัณฑที่กําหนด 
๑๑. ผูแทนสํานักฯ ชวยเจาหนาที่ ศท. ขนยายชุดอุปกรณคอมพิวเตอร
และเครื่องพิมพตางๆ พรอมดูแลความเรียบรอยในการดําเนินการใหแลว
เสร็จ 
๑๒ . ดําเนินการขนยายชุดเครื่องประทับตราครุฑนูนไฟฟาไปยังจุด
รวบรวมอุปกรณสําหรับการขนยาย เพ่ือสงมอบให กค. ดําเนินการตอไป 
๑๓. เคลื่อนยายเจาหนาที่สวนท่ีเหลือ ไปยังจุดรวมพล เพ่ือรอการอพยพ
ไปปฏิบัติงาน ณ สถานที่ชั่วคราวแหงใหม 
 

 
 
 

นางบัณรสี  หลงปาน   
และ น.ส.ลําเพา  ศรีรัตน 

 
 

นางบัณรสี  หลงปาน   
และ น.ส.ลําเพา  ศรีรัตน 

 
 

นางสุวดี  นิยมไทย 
 

นางกนกอร  ไทยรัก 
 

นายวิโรจน  เผือกสามัญ และ 
นายอัครเวช  บุญดําเนิน 

นายวิโรจน  เผือกสามัญ และ 
นายอัครเวช  บุญดําเนิน 
นางกนกอร  ไทยรัก 
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กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

 วันสุดทาย (สภาวะฉุกเฉิน) 
ชั่วโมงท่ี ๑ 

 
ชั่วโมงท่ี ๑ – ๒ 

 
 
 
 
 
 
 
 

ชั่วโมงท่ี ๒ – ๓  

 
๑. ประสานแจงหัวหนากลุมงาน ทุกกลุม ใหรับทราบการยุติสภาวะ
เหตุฉุกเฉิน  
๒. ประสานแจงเจาหนาที่ทุกทานภายในสังกัดของฝาย /กลุมงานของ
ตน ใหรับทราบการยุติสภาวะเหตุฉุกเฉิน  
๓. ปดระบบการใหบริการ ณ สถานที่ปฏิบัติงานชั่วคราวแหงใหม  
 
 
 
 
 
 
๔. จัดเก็บชุดเครื่องค อมพิวเตอรใหพรอมสําหรับการเคลื่อนยายกลับ
หนวยงานใหบริการของตน ตามหมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๒๑-๕๔ 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๒๓-๕๔ 
กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๒๑-๕๔ 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๒๒-๕๔ 
 

 
นายชุตินันท  สิริยานนท  (ผอ.บก.) หรือ      

ผูปฏิบัติราชการแทน ผอ.บก. 

๑. นายไกรศรี  ประวิงทรัพย (หน.กต.) 
2. นายมารซิน  บินฮาริส  (หน.ทข.) 
3. น.ส.อรุณี  ฟาขาว  (หน.สพ.) 
4. นางบัณรสี  หลงปาน  (หน.นส.๑) 
5. นางเกล็ดแกว  แตงมณี (หน.นส.๒) 
6. นางปราณี  พวงคํา (หน.นส.๓) 
7. นางทัศนีย  จงพิทักษรัตน (หน.นส.๔) 
8. นางแกวตา  สุขจันทร (หน.นส.๕) 
9. นางชุติมา  คูทรัพยบรรชัย (จพ.พณ.ชง.) 
 
 

 
นางบัณรสี  หลงปาน   

และ น.ส.ลําเพา  ศรีรัตน 
 
 

นางบัณรสี  หลงปาน   
และ น.ส.ลําเพา  ศรีรัตน 
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น.3/84



 

 

กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

ชั่วโมงท่ี ๒ – ๓ 
 
 

กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป (ตอเนื่อง) 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-202-๕6 
๔) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๒03-๕6 
๕) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-321-๕4 
๕. จัดเก็บชุดเครื่องพิมพ Dot Matrix ใหพรอมสําหรับการเคลื่อนยาย 
ตามหมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑33-5๙ 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑34-5๙ 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑35-5๙ 
๔) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-136-๕9 
๕) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-137-๕9 
กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑33-5๙ 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑34-5๙ 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑35-5๙ 
๔) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-136-๕9 
๕) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-137-๕9 
๖) หมายเลขครุภัณฑ ๗๔๔๐-๐๐๒-๐๑๖-๔๘ 
๗) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๑๗-๕๑ 
 
 

  
 
 
 
 
 

นางบัณรสี  หลงปาน   
และ น.ส.ลําเพา  ศรีรัตน  

 
 
 
 

นางบัณรสี  หลงปาน   
และ น.ส.ลําเพา  ศรีรัตน 

 

 

39 

 

กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

ชั่วโมงท่ี ๒ – ๓ 
 
 

กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป (ตอเนื่อง) 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑33-5๙ 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑34-5๙ 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑35-5๙ 
๔) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-136-๕9 
6. จัดเก็บชุดเครื่องพิมพเลเซอร ใหพรอมสําหรับการเคลื่อนยาย ตาม
หมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๐43-60 
กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-065-60 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-066-๖0 
๗. จัดเก็บชุดเครื่องยิงบารโคด ใหพรอมสําหรับการเคลื่อนยาย ตาม
หมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๙๕-๕๑ 
กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๙๕-๕๑ 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๒๐๒-๕๑ 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๒๑๗-๕๑ 
 
 

  
นางบัณรสี  หลงปาน   

และ น.ส.ลําเพา  ศรีรัตน 
 
 
 
 

นางบัณรสี  หลงปาน   
และ น.ส.ลําเพา  ศรีรัตน 

 
 
 
 

นางบัณรสี  หลงปาน   
และ น.ส.ลําเพา  ศรีรัตน 
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น.3/85



 

กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

ชั่วโมงท่ี ๒ – ๓ 
 
 
 
 
 

 
ชั่วโมงท่ี ๔ – ๕ 

๘. จัดเก็บชุดเครื่องประทับตราครุฑนูนไฟฟา ใหพรอมสําหรับการ
เคลื่อนยาย ตามหมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๙-๐๐๒-๓๘ SLK 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๙-๐๐๓-๓๖ SLK 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๙-๐๐๑-๓๘ SLK 
กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๙-๐๐๒-๓๘ SLK 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๙-๐๐๓-๓๖ SLK 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๙-๐๐๑-๓๘ SLK 
๙. เคลื่อนยายเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานกลุมงานออกหนังสือสําคัญฯ ๑ ไป
ยังจุดรวมพล เพ่ือรอการอพยพไปปฏิบัติงาน ณ สถานที่ชั่วคราวแหงใหม 
๑๐ . ประสานเจาหนาที่ ศท . ใหดําเนินการขนยายชุดอุปกรณ
คอมพิวเตอรและเครื่องพิมพตางๆ ตามหมายเลขครุภัณฑที่กําหนด 
๑๑. ผูแทนสํานักฯ ชวยเจาหนาที่ ศท. ขนยายชุดอุปกรณคอมพิวเตอร
และเครื่องพิมพตางๆ พรอมดูแลความเรียบรอยในการดําเนินการใหแลว
เสร็จ 
๑๒ . ดําเนินการขนยายชุดเครื่องประทับตราครุฑนูนไฟฟาไปยังจุด
รวบรวมอุปกรณสําหรับการขนยาย เพ่ือสงมอบให กค. ดําเนินการตอไป 
๑๓. เคลื่อนยายเจาหนาที่สวนท่ีเหลือ ไปยังจุดรวมพล เพ่ือรอการอพยพ
ไปปฏิบัติงาน ณ สถานที่ชั่วคราวแหงใหม 

 
 
 

นางบัณรสี  หลงปาน   
และ น.ส.ลําเพา  ศรีรัตน 

 
 

นางบัณรสี  หลงปาน   
และ น.ส.ลําเพา  ศรีรัตน 

 
 

นางสุวดี  นิยมไทย 
 

นางกนกอร  ไทยรัก 
 

นายวิโรจน  เผือกสามัญ และ 
นายอัครเวช  บุญดําเนิน 

นายวิโรจน  เผือกสามัญ และ 
นายอัครเวช  บุญดําเนิน 
นางกนกอร  ไทยรัก 
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๓. งานออกหนังสือรับรองถิ่นกําเนิดสินคา 

กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

 วันแรก (สภาวะฉุกเฉิน) 
ชั่วโมงท่ี ๑ 

 
ชั่วโมงท่ี ๑ – ๒  

 
๑. ประสานแจงหัวหนากลุมงาน ทุกกลุม ใหรับทราบการเกิดสภาวะ
เหตุฉุกเฉิน และสถานที่ปฏิบัติงานชั่วคราวแหงใหม 
๒. ประสานแจงเจาหนาที่ทุกทานภายในสังกัดของฝาย /กลุมงานของ
ตน ใหรับทราบการเกิดสภาวะเหตุฉุกเฉิน และสถานที่ปฏิบัติงาน
ชั่วคราวแหงใหม 
๓. ปดระบบการใหบริการ ณ หนวยงานใหบริการฯ (สวนกลาง) 
 
 
 
 
 
๔. จัดเก็บชุดเครื่องคอมพิวเตอรใหพรอมสําหรับการเคลื่อนยาย ตาม
หมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๒๕-๕๔ 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๒๖-๕๔ 
กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๒๗-๕๔ 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๒๘-๕๔ 

 
นายชุตินันท  สิริยานนท  (ผอ.บก.) หรือ      

ผูปฏิบัติราชการแทน ผอ.บก. 

๑. นายไกรศรี  ประวิงทรัพย (หน.กต.) 
2. นายมารซิน  บินฮาริส  (หน.ทข.) 
3. น.ส.อรุณี  ฟาขาว  (หน.สพ.) 
4. นางบัณรสี  หลงปาน  (หน.นส.๑) 
5. นางเกล็ดแกว  แตงมณี (หน.นส.๒) 
6. นางปราณี  พวงคํา (หน.นส.๓) 
7. นางทัศนีย  จงพิทักษรัตน (หน.นส.๔) 
8. นางแกวตา  สุขจันทร (หน.นส.๕) 
9. นางชุติมา  คูทรัพยบรรชัย (จพ.พณ.ชง.) 
 
 
 

นางสุพิมพ  จันทรวิชัย และ 
น.ส.ปนัดดา  มาวขุนทด 

 
นางสุพิมพ  จันทรวิชัย และ 
น.ส.ปนัดดา  มาวขุนทด 
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น.3/86



 

 

 

กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

ชั่วโมงท่ี ๒ – ๓ 
 
 

กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป (ตอเนื่อง) 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๓๐-๕๔ 
๔) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๓๑-๕๔ 
๕) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๓๒-๕๔ 
๕. จัดเก็บชุดเครื่องพิมพ Dot Matrix ใหพรอมสําหรับการเคลื่อนยาย 
ตามหมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๕๒-๕๖ 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑74-56 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑45-๕8 
๔) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๖๕-๕๖ 
๕) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๗๑-๕๖ 
กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๔1-๕9 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๔2-๕9 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๗๒-๕๖ 
๔) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๒77-๕6 
๕) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑61-๕6 
๖) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๕๔-๕๖ 
๗) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๙๕-๕๔ 
 

  
 
 
 
 
 

นางสุพิมพ  จันทรวิชัย และ 
น.ส.ปนัดดา  มาวขุนทด 

 
 
 
 

นางสุพิมพ  จันทรวิชัย และ 
น.ส.ปนัดดา  มาวขุนทด 
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กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

ชั่วโมงท่ี ๒ – ๓ 
 
 

กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป (ตอเนื่อง) 
๘) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๙๖-๕๔ 
๙) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๙๗-๕๔ 
๑๐) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๗๑-๕๖ 
๑๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๕๒-๕๖ 
๖. จัดเก็บชุดเครื่องพิมพเลเซอร ใหพรอมสําหรับการเคลื่อนยาย ตาม
หมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๐๒๕-๔๕ 
กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๐๒๔-๔๕ 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๒๗๐-๕๖ 
๗. จัดเก็บชุดเครื่องยิงบารโคด ใหพรอมสําหรับการเคลื่อนยาย ตาม
หมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐98-00๓-๕9 กสก. 
กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-289-๕6 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐98-0๐๑-๕9 กสก. 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐98-002-๕9 กสก. 

  
 
 
 
 
 
 

นางสุพิมพ  จันทรวิชัย และ 
น.ส.ปนัดดา  มาวขุนทด 

นางสุพิมพ  จันทรวิชัย และ 
น.ส.ปนัดดา  มาวขุนทด 

 
 

นางสุพิมพ  จันทรวิชัย และ 
น.ส.ปนัดดา  มาวขุนทด 

นางสุพิมพ  จันทรวิชัย และ 
น.ส.ปนัดดา  มาวขุนทด 
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กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

ชั่วโมงท่ี ๒ – ๓ 
 
 
 
 
 

 
 

ชั่วโมงท่ี ๔ – ๕ 

๔) หมายเลขครุภัณฑ ๐98-0๐๓-๕9 กสก. 
๘. จัดเก็บชุดเครื่องประทับตราครุฑนูนไฟฟา ใหพรอมสําหรับการ
เคลื่อนยาย ตามหมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๙-๐๐๑-๕๕ 
กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๙-๐๑๓-๕๔ 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๙-๐๐1-57. 
๙. เคลื่อนยายเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานกลุมงานออกหนังสือสําคัญฯ ๒ ไป
ยังจุดรวมพล เพ่ือรอการอพยพไปปฏิบัติงาน ณ สถานที่ชั่วคราวแหงใหม 
๑๐ . ประสานเจาหนาที่ ศท . ใหดําเนินการขนยายชุดอุปกรณ
คอมพิวเตอรและเครื่องพิมพตางๆ ตามหมายเลขครุภัณฑที่กําหนด 
๑๑ . ผูแทนสํานักฯ ชวยเจาหนาที่ ศท . ขนยายชุดอุปกรณ
คอมพิวเตอรและเครื่องพิมพตางๆ พรอมดูแลความเรียบรอยในการ
ดําเนินการใหแลวเสร็จ 
๑๒ . ดําเนินการขนยายชุดเครื่องประทับตราครุฑนูนไฟฟาไปยังจุด
รวบรวมอุปกรณสําหรับการขนยาย เพ่ือสงมอบให กค. ดําเนินการตอไป 
๑๓. เคลื่อนยายเจาหนาที่สวนที่เหลือ ไปยังจุดรวมพล เพ่ือรอการอพยพ
ไปปฏิบัติงาน ณ สถานที่ชั่วคราวแหงใหม 

  
 

นางสุพิมพ  จันทรวิชัย และ 
น.ส.ปนัดดา  มาวขุนทด 

นางสุพิมพ  จันทรวิชัย และ 
น.ส.ปนัดดา  มาวขุนทด 

 
นางสุพัตรา  อยูเย็น 

 
นางกนกอร  ไทยรัก 

 
น.ส.ปนัดดา  มาวขุนทด  

 
น.ส.ปนัดดา  มาวขุนทด  

 
นางกนกอร  ไทยรัก 
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กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

 วันสุดทาย (สภาวะฉุกเฉิน) 
ชั่วโมงท่ี ๑ 

 
ชั่วโมงท่ี ๑ – ๒ 

 
 
 
 
 
 
 
 

ชั่วโมงท่ี ๒ – ๓  

 
๑. ประสานแจงหัวหนากลุมงาน ทุกกลุม ใหรับทราบการยุติสภาวะ
เหตุฉุกเฉิน  
๒. ประสานแจงเจาหนาที่ทุกทานภายในสังกัดของฝาย /กลุมงานของ
ตน ใหรับทราบการยุติสภาวะเหตุฉุกเฉิน  
๓. ปดระบบการใหบริการ ณ สถานที่ปฏิบัติงานชั่วคราวแหงใหม  
 
 
 
 
 
 
๔. จัดเก็บชุดเครื่องคอมพิวเตอรใหพรอมสําหรับการเคลื่อนยายกลับ
หนวยงานใหบริการของตน ตามหมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๒๕-๕๔ 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๒๖-๕๔ 
กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๒๗-๕๔ 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๒๘-๕๔ 

 
นายชุตินันท  สิริยานนท  (ผอ.บก.) หรือ      

ผูปฏิบัติราชการแทน ผอ.บก. 

๑. นายไกรศรี  ประวิงทรัพย (หน.กต.) 
2. นายมารซิน  บินฮาริส  (หน.ทข.) 
3. น.ส.อรุณี  ฟาขาว  (หน.สพ.) 
4. นางบัณรสี  หลงปาน  (หน.นส.๑) 
5. นางเกล็ดแกว  แตงมณี (หน.นส.๒) 
6. นางปราณี  พวงคํา (หน.นส.๓) 
7. นางทัศนีย  จงพิทักษรัตน (หน.นส.๔) 
8. นางแกวตา  สุขจันทร (หน.นส.๕) 
9. นางชุติมา  คูทรัพยบรรชัย (จพ.พณ.ชง.) 
 
 

นางสุพิมพ  จันทรวิชัย และ 
น.ส.ปนัดดา  มาวขุนทด 

 
นางสุพิมพ  จันทรวิชัย และ 
น.ส.ปนัดดา  มาวขุนทด 

 

 

 

 

 

46 

น.3/88



 

กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

ชั่วโมงท่ี ๒ – ๓ 
 
 

กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป (ตอเนื่อง) 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๓๐-๕๔ 
๔) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๓๑-๕๔ 
๕) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๓๒-๕๔ 
๕. จัดเก็บชุดเครื่องพิมพ Dot Matrix ใหพรอมสําหรับการเคลื่อนยาย
กลับหนวยงานใหบริการของตน ตามหมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๕๒-๕๖ 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๑๓-๔๙ 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๖๙-๕๖ 
๔) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๖๕-๕๖ 
๕) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๗๑-๕๖ 
กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๔๙-๕๐ 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๔๐-๕๐ 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๗๒-๕๖ 
๔) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๔๒-๕๐ 
๕) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๐๘-๕๑ 
๖) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๕๔-๕๖ 
๗) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๙๕-๕๔ 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

นางสุพิมพ  จันทรวิชัย และ 
น.ส.ปนัดดา  มาวขุนทด 

 
 
 
 

นางสุพิมพ  จันทรวิชัย และ 
น.ส.ปนัดดา  มาวขุนทด 
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กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

ชั่วโมงท่ี ๒ – ๓ 
 
 

กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป (ตอเนื่อง) 
๘) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๙๖-๕๔ 
๙) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๓๙๗-๕๔ 
๑๐) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๗๑-๕๖ 
๑๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๑๕๒-๕๖ 
 
๖. จัดเก็บชุดเครื่องพิมพเลเซอร ใหพรอมสําหรับการเคลื่อนยายกลับ
หนวยงานใหบริการของตน ตามหมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๐๒๕-๔๕ 
กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๐๒๔-๔๕ 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๒๗๐-๕๖ 
๗. จัดเก็บชุดเครื่องยิงบารโคด ใหพรอมสําหรับการเคลื่อนยายกลับ
หนวยงานใหบริการของตน ตามหมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-๒๐๓-๕๑ 
กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๐-289-๕6 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐98-001-๕9 กสก. 
๓) หมายเลขครุภัณฑ ๐98-002-๕9 กสก. 
๔) หมายเลขครุภัณฑ ๐98-00๓-๕9 กสก. 
 

 
 
 
 
 
 
 

นางสุพิมพ  จันทรวิชัย และ 
น.ส.ปนัดดา  มาวขุนทด 

นางสุพิมพ  จันทรวิชัย และ 
น.ส.ปนัดดา  มาวขุนทด 

 
 
 

นางสุพิมพ  จันทรวิชัย และ 
น.ส.ปนัดดา  มาวขุนทด 

นางสุพิมพ  จันทรวิชัย และ 
น.ส.ปนัดดา  มาวขุนทด 
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กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 
ชั่วโมงท่ี ๒ – ๓ 

 
 
 
 
 

 
 

ชั่วโมงท่ี ๔ – ๕ 

๘. จัดเก็บชุดเครื่องประทับตราครุฑนูนไฟฟา ใหพรอมสําหรับการ
เคลื่อนยายกลับหนวยงานใหบริการของตน ตามหมายเลขครุภัณฑ ดังนี้ 
กรณีหยุดใหบริการ ๑ – ๗ วัน 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๙-๐๐๑-๕๕ 
กรณีหยุดใหบริการมากกวา ๗ วัน ขึ้นไป 
๑) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๙-๐๑๓-๕๔ 
๒) หมายเลขครุภัณฑ ๐๕๙-001-57 
๙. เคลื่อนยายเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานกลุมงานออกหนังสือสําคัญฯ ๒ ไป
ยังจุดรวมพล เพ่ือรอการอพยพกลับ 
๑๐ . ประสานเจาหนาที่ ศท .ใหดําเนิ นการขนยายชุดอุปกรณ
คอมพิวเตอรและเครื่องพิมพตางๆ ตามหมายเลขครุภัณฑที่กําหนด 
๑๑ . ผูแทนสํานักฯ ชวยเจาหนาที่ ศท . ขนยายชุดอุปกรณ
คอมพิวเตอรและเครื่องพิมพตางๆ พรอมดูแลความเรียบรอยในการ
ดําเนินการใหแลวเสร็จ 
๑๒ . ดําเนินการขนยายชุดเครื่องประทับตราครุฑนู นไฟฟาไปยังจุด
รวบรวมอุปกรณสําหรับการขนยาย เพ่ือสงมอบให กค. ดําเนินการตอไป 
๑๓. เคลื่อนยายเจาหนาที่สวนที่เหลือ ไปยังจุดรวมพล เพ่ือรอการอพยพ
กลับ 

 
 
 

นางสุพิมพ  จันทรวิชัย และ 
น.ส.ปนัดดา  มาวขุนทด 

นางสุพิมพ  จันทรวิชัย และ 
น.ส.ปนัดดา  มาวขุนทด 

 
นางสุพัตรา  อยูเย็น 

 
นางกนกอร  ไทยรัก 

 
น.ส.ปนัดดา  มาวขุนทด  

 
น.ส.ปนัดดา  มาวขุนทด  

 
นางกนกอร  ไทยรัก 

 

หมายเหตุ; - สัญลักษณสติกเกอรสําหรับติดครุภัณฑท่ีเคลื่อนยาย 
กลุมงาน ระยะสั้น ระยะยาว 

๑. กลุมงานทะเบียนและขอมูล 
๒. กลุมงานหนังสือสําคัญฯ 1 
๓. กลุมงานหนังสือสําคัญฯ 2 

สติกเกอรโทนสีชมพู 
สติกเกอรโทนสีมวง 
สติกเกอรโทนสีเขียว 

สติกเกอรวงกลมสีชมพูสะทอนแสง 
สติกเกอรวงกลมสีเขียวสะทอนแสง 
สติกเกอรวงกลมสีสมสะทอนแสง 
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Action Plan 

กองมาตรฐานสินคานําเขาสงออก 
 
 
1. การขึ้นทะเบียนผูสงออกสินคามาตรฐาน/บริษัท ผูประกอบธุรกิจตรวจสอบมาตรฐานสินคา/ผูตรวจสอบมาตรฐานสินคา 

กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

นาทีที่ 1 – 10 
 
 

 

นาทีที่ 11 – 490 
 
 

นาทีที่ 491-600 
 
 
 
 

1.  ผูสงออก/บริษัทผูประกอบธุรกิจตรวจสอบมาตรฐานสินคา/ผู
ตรวจสอบมาตรฐานสินคายื่นคํารองตามแบบท่ีกําหนดผานทาง
ระบบอิเล็กทรอนิกส 

 

2. จัดเจาหนาที่เดินทางไปตรวจสํานักงานผูสงออก/สํานักงานบริษัทผู
ประกอบธุรกิจตรวจสอบเพื่อประกอบการพิจารณาอนุญาต 

 

3.  อนุญาต/ขึ้นทะเบียนเปนผูสงออกสินคามาตรฐาน 
 
 
 
 

1. นางศรินยา  ไชยอินทร 
2. น.ส.ภัทรภร  ธรรมบูชิต 
3. นายพีระพงษ  กลาสมุทร 
4. น.ส.สุลีรัตน  ปรีแผว 

1. นายกฤตภาส  สุภาวธรรม 
2. นายปานเทพ  ธารสนธยา 
3. นายอัครพล  เหมือนจันทรนุม 

1. นายอํานาจ  ไชยสิริยะสวัสดิ์ 
2. น.ส.กาญจนา  สกุลนิติโรจน 
3. น.ส.สุลีรัตน   ปรีแผว 
4. นางศรินยา  ไชยอินทร 
5. นายพีระพงษ  กลาสมุทร 
 

10  ชั่วโมง 
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2. งานออกใบรับรองมาตรฐานสินคา 

กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

นาทีที่ 1 - 20 

นาทีที่ 21 - 40 

นาทีที่ 41 – 60 
 

1.  ตรวจสอบความถูกตองคําขอใหออกใบรับรองมาตรฐานสินคา 
จากผูสงออกทางระบบอิเล็กทรอนิกส 

2. ตรวจสอบความถูกตองคําขอและเอกสารประกอบการออก
ใบรับรองมาตรฐานสินคา 

 
3. ออกใบรับรองมาตรฐานสินคาพรอมลงนามในใบรับรองมาตรฐาน
สินคา 

 

1. น.ส.กันยลภัส  ประทีปสินทว ี
2. น.ส.ภารดี  วันทายน 
3. นางปณิดา  งามขํา 
4. น.ส.เบญจวรรณ  คําลือ 
5. น.ส.สาลี  อุนตรงจิตร 

1. นายดนัยวิชญ  ใยไหม 
2. น.ส. พิชญา  อโนทัยสินทวี 
3. น.ส. กันยลภัส  ประทีปสินทว ี
 

1  ชั่วโมง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

51 

 

 

Action Plan 
กองบริหารการนําเขาและรับรองถิ่นกําเนิด 

1. งานตรวจสอบรับรองคุณสมบัติถิ่นกําเนิดสินคา 

กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

1 ชั่วโมง นับจากทราบเรื่อง 1. โทรศัพทแจงใหบุคลากรกองบริหารการนําเขาและ 
    รับรองถ่ินกําเนิดทราบวาเกิดเหตุอะไรขึ้น 

1. น.ส.ยศวดี  มาศสินสุข 
2. นายวรวิทย  หมื่นทอง  
3. น.ส.มะลิ  มหิสรากุล 
4. น.ส.รัตนาภรณ  ไตรรัตนานุสรณ 
5. นายประชา  ใบเกตุ 
6. นางพัชรี  ปยะคง 
7. น.ส.จันทิมา  ฟูวิวัฒนาการกูร 
8. น.ส.วาสนา  สุวรรณวงศ 
9. น.ส.สุภาพร  เปรมศรี 
10. น.ส.วรท  ไกรวีระเดชาชัย 
11. น.ส.อรญา  หมูสิกศิริ 
12. น.ส.น้ําฝน  บุญปน 
13. นายเกรียงไกร ปฐมพงศสิริ 
14. น.ส.วริศรา  เขตแวงควง 

 

1 ชั่วโมง นับจากทราบเรื่อง 2. ประสานงานสํานักงานเลขานุการกรมฯ เกี่ยวกับสถานที่ 
    ที่จะไปปฏิบัติงานและประสานงานกองคลังเก่ียวกับรถท่ี 
    จะมาขนยายเครื่องคอมพิวเตอร เครื่องพิมพ วัสดุอุปกรณ 
    และครุภัณฑจากสํานักงานไปยังสถานที่ท่ีกําหนด 

1. น.ส.สมใจ  สุพินิจ 
2. น.ส.ลักขณา  วิญญา 
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กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

1 วัน นับจากทราบเร่ือง 3. ประสานงานศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารให 
    มาขนยายเครื่องคอมพิวเตอรและเครื่องพิมพ เพื่อไป  
    ติดตั้งยังสถานที่ที่กําหนด รวมทั้งควบคุมดูแล 
    เครื่องคอมพิวเตอรและเครื่องพิมพในการขนยายไปยัง 
    สถานที่ที่กําหนด ตามหมายเลขครุภัณฑท่ีกําหนด ดังนี้ 

1) หมายเลขครุภัณฑ 050-296-54 
2) หมายเลขครุภัณฑ 050-079-55 
3) หมายเลขครุภัณฑ 050-123-56 
4) หมายเลขครุภัณฑ 050-088-55 
5) หมายเลขครุภัณฑ 050-089-55 
6) หมายเลขครุภัณฑ 050-180-59 

1. น.ส.จันทิมา  ฟูวิวัฒนาการกูร 
2. น.ส.ศิริวรรณ  บุญประเสริฐ 
3. น.ส.จันทนา  โชติวรวรรณ 
4. น.ส.น้ําฝน  บุญปน 

 

1 วัน นับจากทราบเร่ือง 4. ประสานงานกองคลังในการเบิกจายวัสดุอุปกรณและ 
    ครุภัณฑ รวมทั้งมีหนาที่ขนยายและดูแลวัสดุอุปกรณและ 
    ครุภัณฑที่จะขนยายไปยังสถานที่ท่ีกําหนด 

1. นางวันทนา  กอนจันทร 
2. นางขวัญจิต  แกนทอง 
3. น.ส.พัชรา  เขียววิชัย 
4. น.ส.วริศรา  เขตแวงควง 
5. น.ส.เสาวนีย  มีจันโท 
6. นายเกรียงไกร  ปฐมพงศสิริ 

 

วันท่ี 2 นับจากวันเกิดเหตุ   
5 นาที 

1. รับคําขอฯ/คํารับรองฯ ขอมูลการผลิตสินคาท่ียื่นทาง 
    ระบบ Manual 

1. นางขวัญจิต  แกนทอง 
2. น.ส.พัชรา  เขียววิชัย 

 

1 วันทําการ 2. ตรวจสอบขอมูลในคําขอฯ/คํารับรองฯ 1. น.ส.จันทิมา  ฟูวิวัฒนาการกูร 
2. น.ส.ศิริวรรณ  บุญประเสริฐ 
3. น.ส.จันทนา  โชติวรวรรณ  
4. น.ส.สมใจ  สุพินิจ 
5. น.ส.ลักขณา  วิญญา 
6. น.ส.น้ําฝน  บุญปน 
7. นางวันทนา  กอนจันทร 
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กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

2 นาที 3. อนุมัติผลการตรวจสอบ 1. น.ส.จันทิมา  ฟูวิวัฒนาการกูร  

2 นาที 4. จายผลการตรวจสอบ 1. นางขวัญจิต  แกนทอง 
2. น.ส.พัชรา  เขียววิชัย 

 

วันท่ี 3 นับจากวันเกิดเหตุ 
3 นาที 

1. รับคํารับรองขอมูลการผลิตสินคาท่ียื่นทางระบบ  
    Internet 

1. นางขวัญจิต  แกนทอง 
2. น.ส.พัชรา  เขียววิชัย 

 

20 นาที 2. ตรวจสอบขอมูลในคํารับรองฯ 1. น.ส.จันทิมา  ฟูวิวัฒนาการกูร 
2. น.ส.ศิริวรรณ  บุญประเสริฐ 
3. น.ส.จันทนา  โชติวรวรรณ  
4. น.ส.สมใจ  สุพินิจ 
5. น.ส.ลักขณา  วิญญา 
6. น.ส.น้ําฝน  บุญปน 
7. นางวันทนา  กอนจันทร 

 

2 นาที 3. อนุมัติผลการตรวจสอบ 1. น.ส.จันทิมา  ฟูวิวัฒนาการกูร  
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Action Plan 
ศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

 

กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

หลังจากรับแจงเหตุ
ฉุกเฉินจากผู
ประสานงานคณะ
บริหารความตอเนื่อง 

- ประเมินระดับความรุนแรงของเหตุการณ 1. น.ส.ชลาทร พ่ึงน้ําใส  (ผอ.ศท.) 
2. นางปณณพร ยุติธรรมคุณา (หน.สข.) 
3. นายกังสทัศน รอบคอบ (หน.คข.) 

 

30 นาที ถัดมา - ติดตอเจาหนาที่ทีมกูคืนระบบ ทางโทรศัพท เพื่อประชุมและประเมิน
สถานการณ  
 
- ทีมกูคืนระบบ ประกอบดวย 
1. ทีมเคลื่อนยายเครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณ (7 คน) 
    1.1 เจาหนาที่กลุม นผ. 2 คน 
 
    1.2 เจาหนาที่กลุม คข. 2 คน 
 
    1.3 เจาหนาที่งานธุรการ 3 คน 
 
 
 
2. ทีมระบบเครือขาย (8 คน) 
    1.1 หน.คข. 
    1.2 เจาหนาที่กลุม คข. 3 คน 

1. น.ส.ชลาทร พ่ึงน้ําใส (ผอ.ศท.) 
2. นางปณณพร ยุติธรรมคุณา (หน.สข.) 
3. นายกังสทัศน รอบคอบ (หน.คข.) 
 
 
1. นายสีมา พันธพิจิตร 
2. นส.พิไลพร พวงสมบัติ 
3. นางปาริชา ดํารงวณิชย 
4. น.ส.ศิริพรรณ กอบกิจอราม 
5. นางประภารัตน รัตนสัมฤทธ์ิ 
6. นายเสกสรร ช่ําชอง 
7. นส.ภรนัท กุลเหลาอมรมิตร 
 
 
1. นายกังสทัศน รอบคอบ 
2. นายเดชา ภาษี  
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กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

 
 
    1.3 เจาหนาที่กลุม นผ. 1 คน 
    1.4 เจาหนาที่กลุม สข. 1 คน 
    1.5 เจาหนาที่กลุม ผส. 2 คน 

a. เจาหนาที่กลุม ศปภ. 1 คน 
3. ทีมระบบงานคอมพิวเตอร (10 คน) 
    1.1 หน.สข. 
    1.2 หน.นผ. 
    1.3 หน.ผส. 
    1.4 เจาหนาที่กลุม สข. 3 คน 
 
 
    1.4 เจาหนาที่กลุม นผ. 1 คน 
 
    1.3 เจาหนาที่กลุม ผส. 3 คน 
 
 
 

3. นางสาวบุษกร ธีรนันทน 
4. นายเชิง ชุมภ ู
5. นส.พิไลพร พวงสมบัติ 
6. นายลือชา ชูเชิด 
7. นายดิลกฤทธ์ิ เมืองวงศ 
8. นายสมภพ ชุมมณีกุล 
 
1. นางปณณพร ยุติธรรมคุณา 
2. นางพรวดี แสงทับทิม 
3. น.ส.กฤษณา กุดั่น 
4. น.ส.วิจิตรา ตรีพลกุล 
5. น.ส.วรากร คํามูล 
6. นายนริศร จินตวรรณ 
7. นายสีมา พันธพิจิตร 
8. น.ส.รัตนา แสนสุข 
9. น.ส.พัชรินทรธร ดีสมจรนีย 
10. น.ส.พิไลพร พวงสมบัติ 

3 – 12 ชั่วโมง ถัด
มา 

- ทีมเคล่ือนยายเครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณ ดําเนินการเตรียมเครื่อง
คอมพิวเตอรและอุปกรณท่ีเกี่ยวของ ซึ่งตั้งอยูที่สํานัก/กองที่กําหนด (บก. 
บร. มส.) เพ่ือสงตอไปยังสํานักบริการการคาตางประเทศ สาขา ทาอากาศ
ยานสุวรรณภูมิ 
 

1. นายสีมา พันธพิจิตร 
2. นายนริศร จินตวรรณ 
3. นายเชิง  ชุมภ ู
4. นายคณุตม พึ่งเกษม 
5. นายสมภพ  ชุมมณีกูล 
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กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

หลังรับแจงเหตุ 1 วัน  - ทีมระบบเครือขาย เดินทางไปยังสํานักบริการการคาตางประเทศ สาขา ทา
อากาศยานสุวรรณภูมิ เพื่อติดตั้งระบบเครือขาย เครื่องคอมพิวเตอรและ
อุปกรณท่ีเกี่ยวของ รวมถึงทดสอบการใชงานเครือขายระหวางศูนย
คอมพิวเตอรสํารองกับสํานักบริการการคาตางประเทศ สาขา ทาอากาศยาน
สุวรรณภูม ิ

- ทีมระบบงานคอมพิวเตอร เดินทางไปยังสํานักบริการการคาตางประเทศ 
สาขา ทาอากาศยานสุวรรณภูมิ และ/หรือศูนยคอมพิวเตอรสํารอง  เพ่ือ 
Update ฐานขอมูล และติดตั้งระบบงานใหบริการดวยอิเล็กทรอนิกสของ
กรมฯ 

1. นายกังสทัศน รอบคอบ (หน.คข.) 

2. นางปณณพร ยุติธรรมคุณา (หน.สข.) 

3. นางพรวดี แสงทับทิม (หน.นผ.) 

 

หลังรับแจงเหตุ 2 วัน - ทดสอบการใชระบบงานตางๆ ที่ สํานักบริการการคาตางประเทศ สาขา ทา
อากาศยานสุวรรณภูมิ 
 

1. นายกังสทัศน รอบคอบ (หน.คข.) 

2. นางปณณพร ยุติธรรมคุณา (หน.สข.) 

3. นางพรวดี แสงทับทิม (หน.นผ.) 

 

หลังรับแจงเหตุ 3 วัน - รายงานผูประสานงานคณะบริหารความตอเนื่องของกรมฯ เพ่ือ
ประชาสัมพันธผานสื่อตางๆ ในเรื่องการใหบริการประชาชนโดยระบบสํารอง 

น.ส.ชลาทร    พึ่งน้ําใส (ผอ.ศท.)  

 - ประชาสัมพันธผานเวปไซตกรมฯ เรื่องการเปล่ียนหมายเลข IP ของระบบ
บริการตางๆ เนื่องจากเปลี่ยนไปใชเสนทางสํารอง 

น.ส.กฤษณา กุดั่น (หน.ผส.)  
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Action Plan 
สํานักงานเลขานุการกรม และกองคลัง 

 

กําหนดเวลา วิธีการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ ดําเนินการแลวเสร็จ 

ภายใน 24 ชั่วโมง 
 
 
 
 
 

1. งานเตรียมสถานที่ปฏิบัติงานสํารองท่ีกําหนด 
- ติดตอและประสานงานกับสถานที่ปฏิบัติงานสํารองเพ่ือเตรียมจัด
สถานที ่
- ติดตามและตรวจสอบความพรอมของสถานท่ีปฏิบัติงานสํารอง 
- แจงผลการดําเนินงานเตรียมสถานที่และความคืบหนาใหผูที่
เกี่ยวของ 

    เลขานุการกรม  
ผอ.กองคลัง 

และเจาหนาที่ สล./กค. 

 

ภายใน 24 ชั่วโมง 2. งานเตรียมสถานที่ปฏิบัติงาน 
กรณีสถานที่ปฏิบัติงานสํารองไมสามารถดําเนินการได 

- สํารวจความเหมาะสมของสถานท่ีปฏิบัติงานสํารองในบริเวณ
ใกลเคียง เชน อาคารสํานักงาน ศูนยการคา เปนตน 
- ติดตอประสานงานและสอบถามรายละเอียดตางๆ 
- รายงานรายละเอียดตางๆ ใหผูบริหารพิจารณา เพื่อเปนขอมูลในการ
ตดัสินใจ 
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